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Запрос предложений на заключение договора на оказание комплекса услуг по организации и проведению форума «Дни пермского бизнеса - 2022».
Участник запроса предложений несёт все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений, в том числе расходы по получению, оформлению и подготовке всех требуемых в соответствии с условиями проведения запроса предложений документов, независимо от результатов проведения запроса предложений.

	№
п/п
	Наименование
	Содержание

	
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


	1
	Заказчик
	Наименование: некоммерческая организация «Пермский фонд развития предпринимательства»
Руководитель: Порохин Дмитрий Владимирович


	2
	Контактное лицо
	Ковачевич Сергей Александрович
(адрес) 614096, г. Пермь, ул. Ленина, д. 68, оф. 220
Тел: (342) 214 99- 09, (доб.101 ) 
 эл. почта:  ksa@frp59.ru

	3
	Предмет закупки 
	Оказание комплекса услуг по организации и проведению форума «Дни пермского бизнеса - 2022»

	4                                                                                                                                        
	Срок оказания услуг 
	Дата проведения форума «Дни пермского бизнеса - 2022»: 25-26 мая 2022 года. 
Заказчик вправе перенести дату проведения форума «Дни пермского бизнеса - 2022» на дату не позднее 15 июня 2022 года, о чем обязан уведомить Исполнителя в срок до 15 мая 2022 года

	5
	Требования к услугам
	Требования указаны в Техническом задании, являющемся приложением к настоящей документации о проведении запроса предложений. 

	6
	Начальная (максимальная) цена договора 
	8 000 000 рублей 00 копеек. 


	7
	Порядок формирования цены договора
	Цена договора включает в себя все затраты Исполнителя 

	8
	Порядок оплаты товаров (работ, услуг)
	Оплата за оказанные услуги производится в следующем порядке:
· предоплата в размере 50 % от общей стоимости услуг по настоящему договору производится в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты предоставления Исполнителем Протокола согласования Оргкомитетом Форума Концепции проведения форума «Дни пермского бизнеса 2022»
· оставшаяся часть в размере 50 % от общей стоимости договора в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты подписания акта сдачи – приемки оказанных услуг на основании выставленного счета.

	9
	Участники запроса предложений
	Юридические лица или физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуального предпринимателя.

	10
	Требования к Участникам запроса предложений 
	1.	Соответствие требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора;
2.	участники закупок должны иметь полномочия на участие в закупочных процедурах;
3.	в отношении участника закупок не должна проводиться ликвидация и процедура банкротства;
4.	деятельность участника закупки не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в процедурах закупок;
5.	у участника закупки должна отсутствовать недоимка по налогам, сборам, задолженность по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, за исключением:
- суммы, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах; 
- суммы, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- суммы, которые в совокупности не превышает 5 000 рублей;
- суммы, которые в совокупности не превышают 50 000 рублей и участником закупки подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в закупке не принято.
6.	участник не является оффшорной компанией;
7.	отсутствие конфликта интересов с Фондом, под которым понимаются случаи, при которых руководитель Фонда, член закупочной комиссии, состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества, членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем  учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц;.
8.	отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица;
9.	участник закупки предоставляет достоверные сведения в рамках закупочных процедур.
10.	отсутствие в реестре недобросовестных участников закупок некоммерческой организации «Пермский фонд развития предпринимательства».

	11
	Преимущества, предоставляемые при участии в запросе предложений
	Преимущества при участии в запросе предложений не предоставляются. 


	12
	Порядок предоставления разъяснений положений документации о запросе предложений
	В случае получения от участника закупки запроса о разъяснении документации о закупки, Заказчик обязан в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления запроса направить разъяснения такому участнику и разместить такие разъяснения с указанием предмета запроса, но без указания наименования участника, от которого поступил запрос, на официальном сайте.

	13
	Отказ от проведения запроса предложений
	Заказчик вправе отказаться от проведения закупки до даты подведения итогов закупки (включительно). Уведомление об отказе от проведения закупки размещается на официальном сайте не позднее одного рабочего дня с даты принятия соответствующего решения. 
В данном случае поступившие заявки возвращаются участникам закупки посредством почтовой связи по требованию последних. Указанное требование должно быть направлено в течение 15 календарных дней с даты отказа от проведения закупки. 

	ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ПОДАЧИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

	14
	Форма заявки на участие в запросе предложений
	Заявка подается в письменной форме в запечатанном конверте почтой, лично или с курьером. Внешний конверт заявки (конверт курьерской или почтовой службы) должен содержать наименование запроса предложений на право заключения договора, в отношении которого подается заявка. 

Все листы заявки (в том числе и опись) с приложениями должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены печатью (при наличии) и подписью уполномоченного лица участника закупки.
Заявка на участие в запросе предложений должна быть сопровождена документами по перечню, указанной в п.15.1 настоящей документации, в том числе содержать титульный лист с указанием следующей информации: 
	Заявка
на участие в запросе предложений на право заключения договора (указать наименование запроса предложений) 
Участник закупки - _________________________
Почтовый адрес - ___________________________
ИНН (участника)____________________________


	
Документы в составе заявки подаются на русском языке, в случае необходимости, участник закупки прикладывает заверенный перевод документа. Документацией о закупке может быть установлено, что данное требование не применяется к определенному перечню документов. 
Документы в составе заявки, которые заполняются согласно прилагаемым к Документации о закупке формам, должны быть заполнены печатным способом, рукописный способ не допускается, также не допускается в документах наличие подчисток, приписок и неоговоренных исправлений. Исправление, внесенное в документ, оговаривается, подтверждается подписью уполномоченного лица и печать участника закупки (при наличии).  
В случае нарушений требований к составлению и оформлению документов согласно настоящему пункту, документ считается непредоставленным, заявка к участию в закупке не допускается. 





	15.
	Документы, которые представляет Участник запроса предложений
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обязательные документы


















































	Участник закупки должен представить следующие обязательные документы (при отсутствии указанных документов заявка Участника не оценивается):
1. заявка на участие в закупке (Форма 1 Раздел III Образцы форм, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений).
2. К заявке прилагаются следующие документы:
2.1. анкета участника закупки (Форма 2 Раздел III Образцы форм, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений).
2.2. Участники закупки, для подтверждения своей регистрации в качестве юридического лица/ индивидуального предпринимателя, предоставляют: копию свидетельства о государственной регистрации (при регистрации до 1 января 2017 года) либо копию Листа записи ЕГРЮЛ/ ЕГРИП в соответствии с Приказом ФНС России от 12.09.2016 N ММВ-7-14/481@ «Об утверждении формы и содержания документа, подтверждающего факт внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц или Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, признании утратившими силу отдельных приказов и отдельных положений приказов Федеральной налоговой службы» (при регистрации после 1 января 2017 года);
2.3. копия устава (для юридического лица);
2.4. документ, подтверждающий отсутствие неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, по состоянию на дату, предшествующую дате подачи заявки не более чем на тридцать календарных дней. Указанный документ должен быть подписан уполномоченным лицом ФНС России и скреплен печатью либо подписан усиленной квалифицированной подписью ФНС России (по форме, утвержденной приказом ФНС России от 20.01.2017 № ММВ-7-8/20@ код по КНД 1120101 или при наличии задолженности – копии платежных документов контрагента об оплате данной задолженности с приложением справки о состоянии расчетов по налогам, сборам, страховым взносам, пеням, штрафам, процентам (представляется по форме, утвержденной приказом ФНС РФ от 28.12.2016 №ММВ-7-17/722@ форма по КНД 1160080). 
2.5.	документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки – юридического лица (копия решения (протокола) о назначении или об избрании и приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее – руководитель). 
В случае если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности.
В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.
2.6. декларация соответствия требованиям (Форма 4 Раздел III Образцы форм, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений).
2.7. опись документов к настоящей документации (Форма 3 Раздел III Образцы форм, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений).

	
15.2. 






	Дополнительные документы
	[bookmark: _Hlk51232121]Участники закупки вправе представить следующие документы:
1. Документы, подтверждающие опыт у участника закупки в оказании услуг по проведению культурно массовых мероприятий, форумов, фестивалей в течение трех лет, предшествующих дате подачи заявки. 
Баллы присваиваются за общую сумму всех предоставленных договоров оказания услуг. 
Документы рекомендовано сопроводить таблицей по Форме 5 Раздел III Образцы форм, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений).
[bookmark: _Hlk100856797]
2. Документы, подтверждающие наличие у участника закупки опыта оказания услуг/аренда технического обеспечения и технического обслуживания массовых мероприятий в течение трех лет, предшествующих дате подаче заявки. 
Баллы присваиваются за общую сумму всех предоставленных договоров оказания услуг. 
Документы рекомендовано сопроводить таблицей по Форме 6 Раздел III Образцы форм, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений).

[bookmark: _Hlk100856864]3. Документы, подтверждающие наличие деловой репутации участника закупки, в том числе наличие у участника закупки положительных результатов работы в сфере оказания услуг по проведению культурно-массовых мероприятий (конференций, форумов)- Благодарственные письма, дипломы, грамоты  и т.д. 
Список представить согласно Форме 7 Раздел III   указанной в Документации о проведении запроса предложений на оказание комплекса услуг по организации и проведению форума «Дни пермского бизнеса - 2022» с приложением подтверждающих документов – копии благодарственных писем, дипломов, которые должны быть подписаны и/или скреплены печатью организации, выдавшей диплом или благодарственное письмо. 

Документами, подтверждающими являются:
- копии исполненных контрактов с предметом настоящей закупки, со всеми приложениями и (или) изменениями (при наличии);
- копии актов подписанных обеими сторонами;
Документы должны быть представлены участником закупки  в составе заявки в полном объеме.
При этом представленные документы должны быть в виде неповторяющихся, полночитаемых копий, на которых видны необходимые сведения: дата проведения, цена договора, формат проведения,  подписи и печати.
В случае если необходимые сведения  в представленных документах не содержаться, документы к рассмотрению комиссией не принимаются.
В случае если участником закупки представлен не полный комплект документов (отсутствует Акт выполненных работ, договор, приложения  к договору) документы к рассмотрению комиссией не принимаются.


	 
	Требования к оформлению заявок на участие в запросе предложений
	Порядок оформления копий документов: 
Копии документов заверяются подписью уполномоченного лица и скрепляются оттиском печати (при наличии) с проставлением ФИО, даты и заверительной надписи «Копия верна».
В случае нарушений требований к составлению и оформлению документов согласно настоящему пункту, документ считается непредставленным, заявка к участию в закупке не допускается.  


	17
	Срок подачи заявок 
	до 15-00 часов местного времени
«20» апреля 2022 г.

	18
	Место подачи заявок (адрес)
	614096, г. Пермь, ул. Ленина, д. 68, оф. 220
Тел: (342) 214 99- 09, (доб. 209)
курьером или по почте.

	19
	Порядок подачи заявок 
	Заявка на участие в запросе предложений направляется курьером или по почте с уведомлением. Заказчик регистрирует поступившую заявку на участие в запросе предложений в журнале регистрации и наносит непосредственно на титульный лист или конверт заявки на участие в запросе предложений соответствующую отметку. Журнал регистрации и отметка о принятии заявки должны содержать время, дату подачи и регистрационный номер заявки, присваиваемый в порядке очередности поступления заявок. 
По требованию лица, подавшего заявку на участие в запросе предложений, заказчик выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.
Участник закупки самостоятельно несет все риски и расходы, связанные с доставкой корреспонденции. Ответственное лицо от заказчика закрывает журнал приема заявок в течение получаса со времени окончания срока подачи заявок, заявки, поступившие после срока окончания подачи заявок, к рассмотрению не принимаются. 

	РАССМОТРЕНИЕ, ОЦЕНКА И СОПОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
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	Дата проведения запроса предложений
	Не позднее «26» апреля 2022 г. включительно
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	Место проведения запроса предложений
	614096, г. Пермь, ул. Ленина, д. 68, оф. 220
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	Критерии оценки участников закупки






























	Критерии оценки участников закупки: 
1. Продолжительность деятельности участника закупки с даты государственной регистрации на дату подачи заявки:
до 3 лет – 0 баллов
от 3 до 5 лет включительно - 5 баллов
свыше 5 лет – 10 баллов

[bookmark: _Hlk46141622]2. Наличие у участника закупки опыта оказания услуг по проведению культурно массовых мероприятий, форумов, фестивалей в течение трех лет, предшествующих дате подачи заявки. 
Баллы присваиваются за общую сумму всех предоставленных договоров оказания услуг. 

подтвержденный опыт услуг сопоставимого характера на сумму до 4 000 000 рублей – 0 баллов
подтвержденный опыт услуг сопоставимого характера на сумму от 4 000 000 до 8 000 000 рублей – 10 баллов
подтвержденный опыт услуг сопоставимого характера на сумму 8 000 000 рублей и свыше – 20 баллов

3.Наличие у участника закупки опыта оказания услуг/аренда технического обеспечения и технического обслуживания массовых мероприятий в течение трех лет, предшествующих дате подаче заявки. 
Баллы присваиваются за общую сумму всех предоставленных договоров оказания услуг. 

подтвержденный опыт услуг сопоставимого характера на сумму до 4 000 000 рублей – 0 баллов
подтвержденный опыт услуг сопоставимого характера на сумму от 4 000 000 до 8 000 000 рублей – 10 баллов
подтвержденный опыт услуг сопоставимого характера на сумму 8 000 000 рублей и свыше – 20 баллов

4.Наличие у участника закупки деловой репутации, в том числе наличие у участника закупки положительных результатов работы в сфере оказания услуг по проведению культурно-массовых мероприятий (конференций, форумов). 
0 подтверждающих документов – 0 баллов
от 1 до 4 подтверждающих документов – 3 баллов
5 и свыше подтверждающих документов – 5 баллов

5.Предложение участника закупки в отношении стоимости договора (указывается в заявке участника):
•	снижение начальной (максимальной) цены до 5% включительно – 0 баллов;
•	снижение начальной (максимальной) цены свыше 5% до 10% включительно – 5 баллов;
•	снижение начальной (максимальной) цены свыше 10% до 15% включительно – 10 баллов;
•	снижение начальной (максимальной) цены свыше 15% – 15 баллов;
•	участник, предложивший снижение максимальной цены более чем на 15 % и одновременно предложивший минимальную стоимость среди всех участников – 20 баллов.
Победителем признается один участник закупки, набравший максимальное количество баллов.
При равенстве баллов победителем признается участник, с более ранним временем подачи заявки.


	
ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА
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	Порядок заключение договора






	Договор заключается между некоммерческой организацией «Пермский фонд развития предпринимательства» и победителем запроса предложений не позднее чем через 10 (десять) календарных дней после подписания протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений. 
[bookmark: _Ref498693783]Лицо, с которым заключается договор, в течение 2 (двух) дней с даты получения от Заказчика проекта договора направляет в адрес Заказчика следующие документы:
1) подписанный со своей стороны проект договора в количестве экземпляров в соответствии с условиями договора;
2) [bookmark: _Ref25257011]копию документа, подтверждающего полномочия лица на подписание договора; 
3) копию решения об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ и учредительными документами юридического лица; 
4) копию решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, если требование о наличии такого решения установлено законодательством РФ и учредительными документами;  
Представление документов, предусмотренных настоящим пунктом Положения не требуется, если они были представлены в составе заявки на участие в закупке.
В случае если участником закупки не исполнены требования настоящего пункта, он признается уклонившимся от заключения договора.
Сведения об участниках закупки, признанных победителями, но уклонившихся от заключения договоров, в том числе не предоставивших Заказчику в срок, предусмотренный документацией о закупке, подписанный договор включаются Заказчиком в Реестр недобросовестных участников закупок и размещаются на сайте Заказчика. 
Заказчик вправе отказаться от заключения договора с победителем закупки в любой момент в случае выявления Заказчиком предоставления участником закупки недостоверных сведений. 
В данном случае, закупочная комиссия составляет Протокол об отказе от заключения договора, который должен быть размещен на официальном сайте Фонда не позднее одного рабочего дня, следующего за днем установления факта предоставления недостоверных сведений. 
Заказчик вправе отказаться от заключения договора с победителем закупки в случае, если закупка, согласно утвержденным параметрам, осуществлялась в интересах и по заявке СМСП (Получателя услуги), но после определения победителя закупки потребность в оказании услуги у Получателя услуги оказалась неактуальной и Получателем услуги был предоставлен письменный отказ от получения услуги. 

В случае если не подана ни одна заявка на участие в запросе предложений или подана только одна заявка на участие в запросе предложений или по результатам рассмотрения соответствующей требованиям документации о запросе предложений была признана только одна заявка или по результатам оценки заявок закупочной комиссией не был выбран победитель, запрос предложений признается несостоявшимся. 

В случае если победитель запроса предложений признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, заявке которого присвоен второй номер.



[bookmark: _Ref119427310]

РАЗДЕЛ II. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
	Требования к услуге
	Комплекс услуг по организации и проведению форума «Дни пермского бизнеса - 2022» (далее по тексту – «Форум»,) включает:
· [bookmark: _Hlk100134539]разработку концепции Форума
· разработку/адаптацию единого фирменного стиля Форума/услуги брендирования помещений/внутренняя навигация Форума 
· создание/адаптация/наполнение сайта Форума
· разработку медиаплана для рекламы и продвижения Форума
· реализацию мероприятий, запланированных в рамках программы Форума обеспечение информирования потенциальных участников Форума 
· обеспечение приглашения представителей ИОГВ к участию в Форуме
· организация регистрации участников Форума
· приглашение и организация выступлений спикеров
· обеспечение раздаточными/полиграфическими и иными материалами участников Форума
· организация работы сопровождающего персонала
· организация технического сопровождения Форума
· разработку структуры организации онлайн трансляции Форума (схема, техника, сетка вещания)
· иные услуги 

1.  ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫМ УСЛУГАМ 
1.1. Исполнитель самостоятельно организует работу с профильными надзорными организациями в части получения разрешительных документов на проведение мероприятий на согласованной площадке в рамках Форума.
1.2.Исполнитель обеспечивает соблюдение техники безопасности и пожарной безопасности, а именно несет ответственность за техническое состояние любого используемого оборудования, необходимого для проведения мероприятия (соответствие требованиям качества и иным требованиям сертификации, правилам, государственным стандартам и т.п.), а также за причинение вреда жизни и здоровью третьим лицам, возникшего по вине Исполнителя.
1.3. Исполнитель несет ответственность за сохранность собственного оборудования и за безопасность эксплуатации оборудования. 
1.4.Исполнитель обеспечивает безопасность процесса оказания услуг в соответствие с требованиями:
- Закона РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;
- Закона РФ от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»
- Рекомендаций Управления федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Пермскому краю и иными нормативно-правовыми актами. 
1.5. Исполнитель самостоятельно согласовывает проведение электротехнических работ (подвод питания, подключение щитка, разводка розеток) для обеспечения работоспособности оборудования на всех площадках Форума). 
1.6. Исполнитель обеспечивает оказание услуг с соблюдением профилактических мер о предупреждении распространения коронавирусной инфекции COVID-19: размещение дозаторов с антисептиком (санитайзеров) в количестве не менее 10 шт, одноразовые маски в количестве не менее 1000 шт.
1.7. Место проведения Форума должно быть огорожено и круглосуточно охраняемо, в т.ч. предусмотрены мероприятия по противодействию терроризму и экстремизму. 
1.8. Исполнитель вправе вносить предложения о качественном улучшении условий проведения мероприятия за счет собственных средств, либо за счет привлечения партнеров мероприятия, в том числе информационных.
Все предложения по размещению дополнительных площадок, оборудования и других элементов инфраструктуры должны соответствовать утвержденной концепции и быть согласованы с Заказчиком. 
1.9. Заказчик определяет ответственного Организатора по техническому обеспечению и техническому обслуживанию площадки для проведения Форума. Исполнитель в лице административного персонала и других представителей Исполнителя обязан взаимодействовать с представителями Организатора в рамках организации и проведения мероприятий для обеспечения эффективной, безопасной эксплуатации оборудования и технических площадок.
1.10. Исполнитель обеспечивает для проведения Форума оборудование профессионального уровня и транспортную логистику по доставке оборудования – по согласованию с Заказчиком.
1.11. Исполнитель обеспечивает контроль работоспособности оборудования, интернет-соединения, информационного сопровождения участников, работы персонала во время проведения Форума. 
1.12. Исполнитель обеспечивает оперативное решение сложностей, возникающих в процессе оказания комплекса услуг по организации и проведению Форума.
1.13. Исполнитель обязан предоставить Заказчику все видеозаписи каждого мероприятия, реализованного в рамках Форума, в виде ссылки на облачное хранилище.
1.14. После заключения договора все материалы (дизайн, контент, статьи, видеопрезентации, выступление и т.д.), изготовленные Исполнителем и третьими лицами (спикеры, модераторы, дизайнеры и т.д.), привлеченными Исполнителем, будут являться собственностью Заказчика. Заказчик вправе распоряжаться указанными материалами по своему усмотрению, в том числе размещать на сайте Заказчика в открытом доступе. Исполнитель, гарантирует, что урегулировал все вопросы с правообладателями указанных материалов.
1.15. Исполнитель обязан предоставить и утвердить Концепцию Форума в Оргкомитете в течение 10 (десяти) календарных дней с даты подписания договора. Подтверждением утверждения Концепции является Протокол согласования Оргкомитетом Форума Концепции. В случае нарушения данного условия, договор прекращает свое действие. 
1.16. Исполнитель обязан соблюдать конфиденциальный характер любой получаемой и предоставляемой от Заказчика информации, относящейся к оказанию Услуг, не открывать и не разглашать информацию третьим лицам без предварительного согласия Заказчика, за исключением случаев, когда это является обязательным в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
1.17. Исполнитель обязуется самостоятельно организовать процедуру возврата помещений после завершения всех мероприятий, запланированных в рамках Форума.
1.18. Во время подготовки и проведения Форума Исполнитель несет ответственность за причинение какого-либо вреда здоровью, жизни или имуществу третьих лиц. 
Во время подготовки и проведения Форума Заказчик не несет никакой ответственности за причинение какого-либо вреда здоровью, жизни или имуществу третьих лиц, вызванных действиями или бездействиями Исполнителя, его работников или представителей.
1.19. Исполнитель несет ответственность за поведение участников Форума, в том числе за соблюдение законодательства Российской Федерации данными лицами, корректность их поведения. В случае предъявления к Заказчику каких-либо претензий, исков, штрафов, в связи с поведением участников, Исполнитель обязуется возместить Заказчику все возникающие, в связи с этим, убытки и компенсирует суммы судебных взысканий в пользу третьих лиц, судебных издержек, административных штрафов, а также иных расходов, понесенных Заказчиком в связи с данными обстоятельствами.
2.РАЗРАБОТКА КОНЦЕПЦИИ ФОРУМА
2.1. В установленный пунктом 1.15 настоящего Технического задания срок Исполнитель предоставляет Заказчику на согласование Концепцию проведения мероприятия «Дни пермского бизнеса-2022» 
Концепция включает в себя:
· утверждение целей и задач Форума;
· программу Форума, в том числе список тем/площадок Форума; 
· архитектурно планировочное решение Форума;
· список спикеров, модераторов и экспертов; 
· список тем/площадок Форума;
· медиаплан; 
· структуру организации онлайн трансляции Форума (схема, техника, сетка вещания);
· фирменный стиль Форума;
· смета Форума, включающая: застройку площадки, техническое сопровождения, эксплуатация оборудования, работу ведущих, модераторов, спикеров и обеспечивающего персонала, приглашение, трансфер, размещение, регистрация участников, изготовление полиграфической продукции и прочее полное обеспечение необходимое для проведения мероприятия в данном формате 
2.2. Заказчик обязуется организовать взаимодействие Исполнителя с Оргкомитетом Форума. 
2.3. Исполнитель презентует и согласовывает с Оргкомитетом Концепцию Форума. 
2.4. На основании утвержденной Концепции проведения мероприятий Исполнитель формирует итоговую программу Форума с описанием и с указанием приглашенных спикеров, модераторов и экспертов. Исполнитель согласовывает с Заказчиком изменения в программу в срок не позднее 5 (пяти) календарных дней до даты проведения Форума.
2.5. Исполнитель за 10 (десять) календарных дней до начала проведения Форума согласовывает с Заказчиком сценарный план проведения Форума (тезисное описание проведения мероприятия в хронологическом порядке);

2.2. АРХИТЕКТУРНО - ПЛАНИРОВОЧНОЕ РЕШЕНИЕ ФОРУМА 
2.2.1. Исполнитель разрабатывает Схему и производит застройку площадок Форума.
2.2.2. Исполнитель разрабатывает архитектурно-планировочное решение (Схему) Форума, включающее в себя:
· зону регистрации;
· конгресс-холл (главная сцена);
· переговорные комнаты;
· выставочное пространство; 
· зона для размещения пресс-центра;
· зона для размещения оргкомитета; 
· конференц – зал (в количестве не менее 3-х штук);
· зона ЭКСПО;
· зона инфраструктур поддержки;
· выставочная зона партнеров;
· зона «Закупочной сессии»;
· VIP комната;
· гардеробные комнаты;
· туалетные комнаты;
· зона ожидания;
· зона точек питания;
· зона для размещения спикеров; 
· иные зоны. 
2.2.3. Минимальные технические требования к указанным зонам содержаться в пункте 11 Технического задания. 
3. ПРИГЛАШЕНИЕ И РЕГИСТРАЦИЯ УЧАСТНИКОВ ФОРУМА 
3.1. Исполнитель обеспечивает участие в форуме не менее 1000 человек офлайн, в том числе представителей субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан и физических лиц, планирующих начало ведения бизнеса.
3.2. Исполнитель обеспечивает электронную регистрацию участников Форума посредством специально созданного официального сайта форума в информационно – телекоммуникационной сети Интернет, с возможностью выгрузки списков (в том числе по каждому отдельному блоку программы) зарегистрированных участников из базы данных в формате xlsx/xls. 
3.3. Исполнитель формирует список из участников Форума  – субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан и физических лиц  по форме предоставленной Заказчиком и передает Заказчику в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней до даты начала мероприятия списки зарегистрированных участников в электронном виде в формате xlsx/xls.
3.4. Ответственность за соблюдение требований действующего законодательства в части сбора и распространения информации о персональных данных участников Форума несет Исполнитель.
Исполнитель обязан предоставлять по требованию Заказчика промежуточные списки зарегистрированных участников путем формирования документа в формате xlsx/xls и направления его Заказчику на адрес электронной почты sia@frp59.ru.
3.5. Исполнитель сразу после регистрации участника Форума направляет Приглашение на мероприятие. Форма приглашения согласовывается с Заказчиком. Не позднее, чем за 1 (один) день до начала Форума Исполнитель направляет участникам напоминание о мероприятии.
4. ПОДГОТОВКА И ПРОВЕДЕНИЕ ПРОГРАММЫ ФОРУМА 
4.1. Исполнитель осуществляет проведение Форума. 
Программа форума должна состоять из следующих тематических площадок:
- Инвестиции: российский рынок акций 2022 (Макровзгляд) и формирование инвестиционной стратегии. Привлечение инвестиций для малых и микропредприятий.
- E-commerce: меры поддержки от маркетплейсов, возможности  бесплатного обучения и выхода  на электронные площадки, презентация акселерационной программы для  бизнеса в E-com.
- Экспорт. Измененная реальность или бизнес в условиях санкций. Выходы на новые рынки для бизнеса. 
- Финансы. Макроэкономика: тенденции развития экономики в текущих мировых условиях, влияние крупных процессов на малый и микробизнес.  
- Импортозамещение. Разворот к локальным товаропроизводителям.  Поиск новых товаров, сырья и услуг на локальном рынке. Промкооперация. 
- Креативная экономика. Создание потока коллабораций креативного бизнеса с другими игроками рынка.  
- Трансформация маркетинга в условиях кризиса: новые площадки и инструменты.
- Самозанятые: новые площадки для работы и привлечения клиентов, акселераторы, выход на закупки  и взаимодействие с бизнесом. 
- Социальное предпринимательство. Освоение освободившихся бизнес-ниш, создание новых продуктов и услуг. Фандрайзинг, взаимодействие с НКО и госзакупки.  
- Туризм. Развитие локальной индустрии гостеприимства -  поиск и благоустройство  региональных площадок.  Поиск вариантов сотрудничества  с крупным бизнесом и инвестпроекты туриндустрии.  
- НТИ, содействие инновациям и проекты изобретательства
- IT и цифровизация: новые меры поддержки, заполнение свободных ниш и репатриация кадров и создание новых условий работы. 
- Молодежное предпринимательство: актуальные субсидии, гранты и налоговые льготы. 
- HR. Работа с командой в условиях кризиса
- АПК
- Государственные меры поддержки предпринимателей Пермского края 
- Финансовые инструменты 
- Антикризисные предложения от банков
- Семейный бизнес: варианты масштабирования
- Детское предпринимательство
- Биржа контактов
-Торговля. Сотрудничество торговых центров с локальными брендами. Развитие НТО. Взаимодействие с поставщиками
- Иные 
Заказчик может изменять количество и наименование указанных тематических площадок согласно рекомендациям Оргкомитета.  
4.2. Исполнитель разрабатывает и утверждает сетку Программы Форума (круглые столы, выступления спикеров, мастер классы, организация работы сессии и т.д.) из расчета занятости каждого из конференц – залов в период с 11:00 до 20:00. 
4.3. Исполнитель обязуется провести не менее 8 (восьми) мероприятий на основной сцене Конгресс-Холл, с участием не менее 6-х федеральных спикеров (Исполнитель обеспечивает участие модератора в каждом мероприятии) продолжительностью не менее 60 (шестидесяти) минут каждое, мероприятие по торжественному открытию и закрытию Форума. 
4.4. Исполнитель обязуется провести на главной сцене Конгресс-Холл Пленарное заседание с представителями Правительства Пермского края. 
Пленарное заседание проводится с параллельной онлайн трансляцией. 
В  случае  выступления спикеров в режиме онлайн, Исполнитель  обязуется осуществить параллельную трансляцию на  экраны Конгресс-Холла (главная сцена). 
Мебель и предметы интерьеры на главной сцене должны быть надлежащего качества, иметь презентабельный вид. 
5. ПРИГЛАШЕНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫСТУПЛЕНИЙ СПИКЕРОВ И МОДЕРАТОРОВ ФОРУМА
5.1. Исполнитель задействует в оказании услуг не менее 40 (сорока) спикеров, в том числе не менее 15 (пятнадцати) должны иметь статус федерального спикера, не менее 5 (пяти) хедлайнеров. 
Статус федерального спикера/модератора Исполнитель подтверждает резюме спикера/модератора, подписанным самим спикером/модератором и Исполнителем, содержащим опыт участия в мероприятиях всероссийского масштаба в качестве спикера/приглашенного гостя/эксперта/модератора. Исполнитель несет все расходы, связанные с обеспечением работы спикеров и модераторов на мероприятии, включая расходы на трансфер, проживание и оплату гонорара, оплату налоговых платежей и т.д. 
5.2. Исполнитель обеспечивает участие модератора в каждом мероприятии Форума. 
Модератор осуществляет сопровождение мероприятий Форума: анонсирует мероприятия и активности в рамках Форума, в рамках круглых столов, мастер – классов или дискуссий, представляет спикеров, отслеживает границы, в рамках которых происходит обсуждение темы, регламентирует участие спикеров в дискуссии, отслеживает вопросы участников в рамках интерактивных сервисов, обеспечивает успешную групповую коммуникацию и стимулирует к активному участию в процессе дискуссии, дает обратную связь участникам и организаторам. Модератор должен обладать навыками сопровождения/модерации/фасилитации мероприятий.
5.3. Исполнитель контролирует соблюдение официального дресс – кода для спикеров и модераторов, в случае несоблюдения дресс – кода Исполнитель обязан произвести замену по требованию Заказчика.
5.4. Исполнитель должен обеспечить письменное согласие всех спикеров и модераторов форума на публикацию материалов, использованных (примененных) при проведении мероприятий форума, на сайте msppk.ru и доступа к ним неограниченного числа лиц.


6.ИНФОРМАЦИОННОЕ СОПРОВОЖДЕНИЕ ФОРУМА
6.1. Исполнитель обязан организовать информационную кампанию с даты заключения Договора и до окончания Форума. В информационную кампанию входит: подготовка медиа-плана по продвижению Форума с обязательным использованием фирменного стиля форума и его реализация.
6.2. Исполнитель согласовывает с Заказчиком Медиа план рекламной кампании Форума за 15 (пятнадцать) рабочих дней до начала проведения Форума. 
6.3. Исполнитель создает и транслирует не мене двух рекламных роликов, различных по содержанию, анонсирующих проведение форма. Трансляция рекламных роликов производится ЕЖЕДНЕВНО не менее чем на 2 (двух) центральных медиа-фасадах, в срок не менее чем за 7 дней до проведения мероприятия и в первый день проведения мероприятия. Продолжительность ролика должна составлять не менее 15 секунд. 
Места размещения должны быть согласованы с Заказчиком и выполнены в соответствии с требованиями законодательства РФ.
6.4. Исполнитель обязан в течение 10 (десяти) календарных дней с даты заключения Договора сформировать базу СМИ для рассылки пресс-релизов и пост-релизов и иной информации: 
•  ключевые новостные печатные издания, радио и ТВ-каналы, а также интернет-издания города Пермь, Пермского края;
•  печатные СМИ и интернет-ресурсы города Пермь, Пермского края в соответствии с тематикой мероприятия;
6.5. Исполнитель обязан разместить рекламные баннеры Форума на новостных интернет-ресурсах, а также сайтах деловых СМИ (не менее 5) Перми и Пермского края с возможностью перехода на официальный сайт Форума. 
6.6. Медиа план разрабатывается с учётом следующих рекомендаций: 
- Сайты (Публикация новости на сайте - анонс мероприятия)
- Социальные сети (Размещение промо-роликов, Размещение анонсирующих постов)
- Телефон (Обзвон зарегистрированных участников / отправка писем по зарегистрированным)
- Полиграфия (Блокноты, листовки, презентации)
- Радио (Размещение роликов (инфопартнер))
- Газеты (Статьи и релизы)
- ТV (Анонс мероприятия в рамках новостной программы, Размещение ролика)
- Интернет (Размещение таргетированной рекламы в социальных сетях, рекламы в поисковике через систему ЯндексДирект)
- Сувенирная продукция
- Наружная реклама (Сити-форматы в центре города и на территории Аэропорта Большое Савино)
6.7. Исполнитель организует общение участников Форума в дополнительных сервисах (ВКонтакте, Telegram или других мессенджерах и социальных сетях).
6.8. Исполнитель подготавливает информационное сообщение в формате анонса и направляет его Заказчику для размещения на официальном сайте Заказчика (https://msppk.ru/).
6.9. Исполнитель настраивает таргетированную рекламу на  сайт Форума. 
6.10. Все рекламные сообщения (анонсы, статьи, баннеры, аудио и видеоролики, посты, полиграфия и сувенирная продукция, сити-форматы и проч.) подлежат обязательному согласованию с Заказчиком перед размещением и отправкой в печать.
7. СОЗДАНИЕ/АДАПТАЦИЯ САЙТА 
7.1. Исполнитель в срок не позднее 10 (десяти) календарных дней с даты заключения договора создает/адаптирует сайт, посвященный проведению Форума.
Сайт должен содержать:
· информация о Форуме;
· информацию о программе Форума;
· информацию о спикерах, модераторах и экспертах;
· информацию о партнерах;
· информацию об истории Форума;
· информацию с фотографиями с мероприятия;
· форму для регистрации участников (Форма утверждается Заказчиком);
· форму обратной связи;
· логотипы Центра «Мой бизнес», цифровой платформы МСП.РФ, НО «ПФРП», Правительства Пермского края, Агентства по развитию МСП Пермского края, МСП.РФ, Национальные проекты России (логотипы предоставляются Заказчиком);
Макет сайта согласовывается с Заказчиком.
7.2. Хостинг для создания сайта предоставляет Заказчик.  
7.3. Исполнитель обеспечивает прямую трансляцию мероприятий Форума на Сайт в режиме реального времени. Исполнитель создает технические условия для одновременной бесперебойной трансляции со всех площадок Форума. 
7.4. Исполнитель незамедлительно размещает/подгружает на сайт презентации спикеров, выступление, фотографии и т.д. 
7.5. Исполнитель самостоятельно несет ответственность за содержание информации, размещенной на сайте. 
7.6. Исполнитель обязан обеспечить качественную работу официального сайта форума и хостинга на протяжении срока оказания услуг в соответствии с настоящим техническим заданием. Исполнитель обеспечивает оплату всех необходимых сопутствующих услуг, связанных со стабильной работой сайта на протяжении срока оказания услуг в соответствии с настоящим техническим заданием. В случае возникновения каких-либо технических сбоев, возникших по вине Исполнителя, он обязуется устранить их в срок не более 1 (одного) календарного дня за собственный счёт.
7.7. Исполнитель обязан обеспечить продвижение сайта Форума в поисковых системах в сети Интернет с даты создания сайта до даты окончания мероприятия. 
7.8. Во всех анонсах, информационных и рекламных материалах и сообщениях указывается:
· даты, название, место мероприятия;
· организатор мероприятия;
· программа мероприятия;
· возможность бесплатного участия в мероприятии;
· ссылка регистрации на мероприятие.
7.9.   Все анонсы, информационные и рекламные материалы и сообщения должны быть согласованы с Заказчиком.
7.10. Все права на Сайт и созданный Исполнителем контент принадлежат Заказчику. 
7.11. Исполнитель должен обеспечить доступ к записям каждого мероприятия для Заказчика и участников Форума.
8. РАЗРАБОТКА ЕДИНОГО ФИРМЕННОГО СТИЛЯ ФОРУМА/УСЛУГИ БРЕНДИРОВАНИЯ ПОМЕЩЕНИЙ/ ВНУТРЕННЯЯ НАВИГАЦИЯ ФОРУМА 
8.1. При разработке единого фирменного стиля Исполнитель руководствуется брендбуком «МОЙ БИЗНЕС», утвержденной Концепцией, распоряжениями Заказчика и рекомендациями Оргкомитета. 
8.2. Исполнитель обеспечивает работу дизайнера Форума. Дизайнер форума обеспечивает разработку/адаптацию единого фирменного стиля Форума, логотипа, сайта Форума и т.д. и т. п. 
8.3. Дизайнер форума занимается созданием: презентаций, заставок на экраны, медиа и полиграфической продукции раздаточного материала (ручки, блокноты), бейджей, сувенирной продукции, дизайн-макеты указателей, ленты для бейджей брендированные и не брендированные и иной продукции необходимой для проведения Форума. 
8.4. В дни проведения Форума дизайнер обязан находиться на территории проведения Форума и незамедлительно отрабатывать возникшие у участников Форума вопросы и задачи, требующие присутствие дизайнера. 
8.5. Все макеты продукции (медиа, полиграфической, текстильной) должны быть адаптированы согласно фирменному стилю и концепции. дизайн-макеты должны быть согласованы с Заказчиком не позднее 10 (десяти)  календарных дней до даты проведения мероприятий.
8.6. Исполнитель обеспечивает наличие брендированной внутренней навигации Форума. Изготавливает информационные стойки у каждой секции, включающих программу мероприятий. Количество лотков должно быть не менее количества указанных мероприятий в данной секции в день проведения Форума. 
8.7. Исполнитель обеспечивает брендирование входной группы (шары, флаги) согласно утвержденной концепции. 
9. ОБЕСПЕЧЕНИЕ РАЗДАТОЧНЫМ/ПОЛИГРАФИЧЕСКИМИ И ИНЫМИ МАТЕРИАЛАМИ УЧАСТНИКОВ ФОРУМА
9.1. Исполнитель обеспечивает наличие полиграфии и раздаточного материала, состоящий из: бейджи для участников (в т.ч спикеров, организаторов и представителей Заказчика) (9*14 см, 4+4, ламинация) в количестве не менее 1000 шт, ленты для бейджей 15 мм брендированные в количестве не менее 100 шт, ленты для бейджей 15 мм небрендированные в количестве не менее 900 шт, блокноты (15*21 см, обложка ламинация, количество страниц 50 листов) брендированные в количестве не менее 100 шт, ручки брендированные в количестве не менее 200 шт.
9.2. Исполнитель обеспечивает ИМЕННЫМИ бейджами спикеров, организаторов и представителей Заказчика в количестве не менее 100 штук. Бейджи должны быть ламинированные, изготовлены в формате А6, на ленте, оформленной в фирменном стиле мероприятия, содержать на лицевой стороне данные о персоне, а также краткую программу мероприятия на обратной стороне.
9.3. Исполнитель обеспечивает печать Программы Форума в количестве не менее 500 штук.
9.4. Исполнитель обеспечивает производство указателей с наименованием объектов площадок Форума в количестве не менее 10 (десяти) штук. Конструктив и схема размещения указателей согласовывается с Заказчиком.
9.5. Исполнитель изготавливает брендированную одежду для волонтеров согласно фирменному стилю мероприятия, а именно футболки/ свитшоты (в количестве не менее чем 20 штук).
9.6. Исполнитель обеспечивает наличие офсетной бумаги, формата А4, цвет -белый, в количестве не  менее 15 пачек. 
10. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ СОПРОВОЖДАЮЩЕГО ПЕРСОНАЛА
10.1. Исполнитель обеспечивает работу команды администраторов мероприятия в количестве не менее 5 (пяти) человек. Администраторы взаимодействуют со всеми службами, площадками, в период подготовки и проведения Форума, в том числе обеспечивают администрирование всех площадок мероприятия согласно утвержденной программы проведения Форума, в том числе взаимодействие со спикерами.
10.2. Исполнитель обеспечивает набор и работу команды волонтеров в количестве не менее 15 (пятнадцати) человек. Исполнитель полностью берет на себя организацию работы волонтеров в период проведения Форума, Исполнитель проводит инструктаж волонтеров. 
10.3. Исполнитель обеспечивает работу видео – оператора, который производит репортажную съемку, а также обеспечивает последующее производство 2 (двух) отчетных видеороликов хронометражем не менее 10 (десяти) минут, и не менее 2 (двух) минут соответственно. 
10.4. Исполнитель обеспечивает работу фотографа в количестве не менее 2 (двух) человек согласно графику работы Форума. 
После проведения мероприятия Исполнитель предоставляет Заказчику не менее 500 (пятисот) фотографий в хорошем качестве на флеш-карте. 
На фотографиях должны быть отражены:
- проведение каждого отдельного мероприятия в рамках форума, количество участников, наличие спикера, использование реквизита и (или) оборудования;
- процесс работы административного персонала, ведущих, отражающие количество задействованного персонала.
10.5. Исполнитель обеспечивает работу ведущих мероприятия согласно утвержденной Программе.
10.6. Исполнитель обеспечивает работу персонала в составе: гардеробщицы в количестве не менее 3 чел/смен, регистраторы в количестве не менее 6 чел/смен, администраторы в залах в количестве не менее 5 чел/смен.
10.7. Исполнитель обеспечивает координацию работы всего персонала.
11. ОРГАНИЗАЦИЯ ТЕХНИЧЕСКОГО СОПРОВОЖДЕНИЯ ФОРУМА
11.1. Услуги технического сопровождения включают в себя:
- наличие технических специалистов для организации, контроля, управления материально-техническим оборудованием во время проведения мероприятия.
- для организации технического сопровождения наличие следующих технических специалистов: техник-монтажник, звукоинженер, светоинженер, видеоинженер, дежурный техник, техник сцены.
Группа технических специалистов разрабатывает требования для реализации мероприятия, настраивает и управляет световым и звуковым оборудованием согласно сценарию и концепции мероприятия. Обеспечивает все необходимые, в том числе технические, условия для проведения мероприятия, обеспечивают работоспособность оборудования в период проведения мероприятия. Организация точек подключения электричества. 
- контроль за работой и управлением оборудования во всех помещениях.
- контроль за соблюдением необходимых мер безопасности при использовании технического оборудования;
- полное техническое сопровождение во время проведения мероприятия.
11.2. Исполнитель обеспечивает техническое обеспечение площадок Форума согласно концепции, предоставленной Заказчиком и согласованной схемы.
11.3. Минимальные требования к застройке площадок и их технического сопровождения: 
11.3.1. Исполнитель обеспечивает изготовление, монтаж, демонтаж и обслуживание на протяжении всего Форума площадки конгресс-холл:
Застройка конгресс-холл, состоящая из: застройки периметра из конструктива Maxima Light площадью не менее 64 пог.м, застилки пола ковролином площадью не менее 84 кв.м, конструкции для оформления задника и установки светодиодных экранов в количестве не менее 1 комплекта, подиума 12*3*0,5 м с настилом из фанеры площадью не менее 36 кв.м.
Демонстрационное оборудование: светодиодные экраны 2 шт. (3*2,5 м, шаг 4 мм), блок управления
с коммутацией, напольные плазмы-подсказки 2 шт. (диагональ 50), ноутбук для видеовыдачи, кликер-презентатор, коммутация, работа видеоинженера, - в количестве не менее 1 комплекта.
Звукоусиливающеее оборудование: комплект звукоусиления (4,5kW/100dB), активная двухполосная акустическая система 2 шт., мониторы низкопрофильные 2 шт., комплект усиления 2 канала, цифровой микшерский пульт, конференц-система на 8 микрофонов, ручные радиомикрофоны 4 шт., микрофон-гарнитура 1 шт., микрофонная стойка 1 шт., коммутация, работа звукорежиссера, - в количестве не менее 1 комплекта. 
Светотехническое оборудование: ферма квадрат 350х350 Q3000-2 Прямой модуль L=3000мм 8 шт., лебедка цепная 1000 кг (ручная) 4 шт., работы по подвесам, заливной светодиодный свет 24 шт., интеллектуальный свет 6 шт., компьютерная система управления светом, комплект силовых кабелей, блок распределения питания, 
Исполнитель обеспечивает оформление задника баннером 16*5,5 м площадью не менее 88 кв.м;
Исполнитель обеспечивает оформление подиума баннером 18*0,5 м площадью не менее 9 кв.м;
Исполнитель обеспечивает оформление внешних стен баннером 14*3 м площадью не менее 42 кв.м;
Исполнитель обеспечивает наличие кресел в президиум в количестве не менее 8 шт, межкресельные столики в количестве не менее 8 шт, стулья в количестве не менее 240 шт.
Исполнитель обеспечивает оформление подставок под плазмы в количестве не менее 2 шт.
Исполнитель обеспечивает проведение электротехнических работ комплекса конгресс-холл.
11.3.2. Исполнитель обеспечивает изготовление, монтаж, демонтаж и обслуживание на протяжении всего мероприятия комплексов конференц-зала: зал 1, зал 2, зал 3:
Комплекс конференц-залов, состоящий из: застройки периметра из конструктива Octanorm площадью не менее 44 пог.м*3 зала = 132 пог.м, застилки пола ковролином площадью не менее 32 кв.м*3 зала = 96 кв.м.
Демонстрационное оборудование: плазменная панель на стойке (диагональ 75), ноутбук для видеовыдачи, кликер-презентатор, коммутация, дежурный техник, - в количестве не менее 3 комплекта.
Звукоусиливающее оборудование: активные колонки на стойках 2 шт., ручные радиомикрофоны 4 шт., микрофонная стойка 1 шт., пультовая, коммутация, - в количестве не менее 3 комплекта.
Светотехническое оборудование: ферма квадрат 350х350 Q3000-2 Прямой модуль L=3000мм 2 шт., лебедка сцепная 1000 кг (ручная) 2 шт., работы по подвесам, заливной светодиодный свет 6 шт., пульт управления световыми приборами, комплект силовых кабелей, - в количестве не менее 3 комплекта.
Исполнитель обеспечивает оформление внешних сторон зала баннером (1 стена*3 зала = 3 стены) площадью не менее 27,5 кв.м*3 зала = 82,5 кв.м
Исполнитель обеспечивает оформление задника баннером (1 внутренняя стена*3 зала = 3 внутренние стены) площадью не менее 17,5 кв.м*3 зала = 52,5 кв.м
Исполнитель обеспечивает наличие кресел в президиум в количестве не менее 3*3 зала = 9 шт, межкресельные столики в количестве не менее 3*3 зала = 9 шт, стулья в количестве не менее 80*3 зала = 240 шт, флип-чарт в количестве не менее 1*3 зала = 3 шт.
Исполнитель обеспечивает проведение электротехнических работ комплексов 3 (трех) конференц-залов.
11.3.3.  Исполнитель обеспечивает монтаж и обслуживание на протяжении всего мероприятия выставочной зоны (20 стендов), Зоны  ЭКСПО: 
11.3.3.1. Выставочная зона (20 стендов), состоящая из: застройки из конструктива Octanorm площадью не менее 40 пог.м, застилки пола ковролином площадью не менее 80 кв.м, оформление стендов: тонировка панелей пленкой площадью не менее 80 кв.м, прилавки для угловых стендов в количестве не менее 20 шт, оформление прилавков (тонировка пленкой) для угловых стендов в количестве не менее 20 шт, барные стулья для угловых стендов в количестве не менее 20 шт, разводка розеток 220В в количестве не менее 20 шт, спот-светильники на стенды (по 2 шт.) в количестве не менее 40 шт, 
3.3.2. Исполнитель обеспечивает застройку и оформление стенда «Мой бизнес» в количестве не менее 1 комплекс.
Исполнитель обеспечивает застройку и оформление стенда города Перми в количестве не менее 1 комплекс.
11.3.3.2. Исполнитель обеспечивает застройку и оформление объединенного стенда инфраструктуры поддержки в количестве не менее 1 комплекс.
11.3.3.3. Исполнитель обеспечивает координацию участников зоны ЭКСПО, предоставленных Заказчиком, в том числе оказывает консультационную помощь по вопросам наполнения стендов участников и расстановки мебели.
11.3.4. Исполнитель обеспечивает монтаж и обслуживание на протяжении всего мероприятия входной зоны и организацию процесса регистрации:
Исполнитель обеспечивает уличные навигационные пилоны у входа 1*2 м в количестве не менее 3 шт;
Исполнитель обеспечивает застройку стены-задника для регистрации площадью не менее 6 пог.м.
Исполнитель обеспечивает оформление задника регистрации баннером площадью не менее 15 кв.м.
Исполнитель обеспечивает наличие прилавков в количестве не менее 6 шт.
Исполнитель обеспечивает оформление прилавков (тонировка пленкой) в количестве не менее
Исполнитель обеспечивает наличие стульев для регистраторов в количестве не менее 6 шт.
Исполнитель обеспечивает разводку розеток 220В в количестве не менее 6 шт.
Исполнитель обеспечивает наличие ноутбуков для регистраторов в количестве не менее 6 шт.
11.3.5. Исполнитель обеспечивает доставку, монтаж и техническое обслуживание оборудования для площадки общего пространства согласно концепции, и согласованной с Заказчиком схемой:
Светотехническое оборудование: ферма квадрат 350х350 Q3000-2 Прямой модуль L=3000мм 18 шт., лебедка цепная 1000 кг (ручная) 6 шт., работы по подвесам, заливной светодиодный свет 60 шт., пульт управления световыми приборами, комплект силовых кабелей и сигнальной коммутации, работа светооператора, - в количестве не менее 1 комплект.
Исполнитель обеспечивает наличие диванов в общую зону в количестве не менее 14 штук.
Исполнитель обеспечивает наличие журнальных столиков в общую зону в количестве не менее 14 штук.
Исполнитель совместно со спонсорами и партнерами фуд-корта обеспечивает застройку и тех. оснащение точек питания в количестве не менее 4 штук.
Исполнитель совместно со спонсорами и партнерами фуд-корта обеспечивает наличие круглых столов со скатертями в зону питания в количестве не менее 10 шт.
Исполнитель совместно со спонсорами и партнерами фуд-корта обеспечивает наличие стульев в чехлах в зону питания в количествен не менее 40 шт.
11.3.6. Исполнитель обеспечивает монтаж и обслуживание на протяжении всего мероприятия пространства переговорной комнаты для экспертов и VIP-комнаты:
Переговорная комната для экспертов и VIP-комната, состоящая из: застройки периметра из конструктива Maxima Light площадью не менее 38 пог.м, застилки пола ковролином площадью не менее 96 кв.м.
Светотехническое оборудование: ферма квадрат 350х350 Q3000-2 Прямой модуль L=3000мм 4 шт., основание тотема 4 шт., заливной светодиодный свет 12 шт., пульт управления световыми приборами, - в количестве не менее 1 комплект
Исполнитель обеспечивает тканевый декор стен внутри помещения площадью не менее 54 пог.м.
Исполнитель обеспечивает наличие комплекта мебели в количестве не менее 1 комплект.
11.3.7. Исполнитель обеспечивает монтаж и обслуживание на протяжении всего мероприятия зоны пресс-центра, состоящей из: застройки периметра из конструктива Octanorm площадью не менее 12 пог.м.
Исполнитель обеспечивает наличие прямоугольных столов в количестве не менее 5 штук, стульев в количестве не менее 10 шт. 
Исполнитель обеспечивает разводку розеток 220В в количестве не менее 4 шт.
11.3.8. Исполнитель обеспечивает монтаж и обслуживание на протяжении всего мероприятия зоны оргкомитета, состоящей из: застройки периметра из конструктива Octanorm площадью не менее 20 пог.м
Исполнитель обеспечивает наличие прямоугольных столов в количестве не менее 5 штук, стульев в
количестве не менее 10 шт, стеллажи в количестве не менее 2 шт.
Исполнитель обеспечивает разводку розеток 220В в количестве не менее 4 шт.
12. ТРЕБОВАНИЯ К ОРГАНИЗАЦИИ ONLINE-ТРАНСЛЯЦИЙ
12.1. Исполнитель обеспечивает бесперебойную работу «онлайн-режима» на каждой площадке Форума, на протяжении всего времени проведения Форума.
12.2. Все расходы по организации удаленного подключения участников Форума Исполнитель несет самостоятельно. 
[bookmark: _Hlk99354664]12.3. Организация трансляции осуществляется силами исполнителя в режиме online с минимальным разрешением 1920х1080 и минимальной частотой обновления кадров 25. 
12.4. Исполнитель по запросу Заказчика ссылку на трансляцию не позднее, чем за два рабочих дня до начала трансляции.
12.5. Исполнитель обеспечивает показ каждого спикера, а также предоставляемого им контента на экран в зале, независимо от формы его участия, очно или удаленно (через видеоконференцсвязь). 
12.6. Исполнитель обеспечивает доступность изображения, выводимые на экран и звук в зале, доступны всем участникам, подключенным посредством видеоконференцсвязи. 
12.7. Исполнитель обеспечивает возможность показа спикера, находящихся в любой точке сцены. Очередность показа участников, ракурс и крупность кадра должны соответствовать сценарию мероприятия. 
12.8. Требования к организации подключения удаленных участников и спикеров:
- Подключение удаленных участников к мероприятию осуществляется при помощи программы для организации видеоконференций. Исполнитель обеспечивает возможность подключения участников и докладчиков к трансляции по ссылке без установки дополнительного программного обеспечения.
Исполнитель обеспечивает техническую возможность удаленных подключений из расчета:  
- минимально возможное количество удаленных подключений участников к каждой площадке – не менее 1000 человек 
- минимально возможное количество удаленных подключений спикеров к каждой площадке -не менее 10 человек.
12.9. Исполнитель обеспечивает информационную безопасность при организации видеоконференции, стабильную работу оборудования/сети при организации видеоконференции.
12.10. Исполнитель обеспечивает трансляцию с главной сцены: работа видеооператора с камерой в Full HD качестве (1 чел.), автоматическая камера PTZ 1 шт., работа видеоинженера с ноутбуком, сервер VMIX или RESOLUME ARENA, коммутация, организация конференции посредством zoom(или аналог программы)   (ноутбук, коммутация, плата ввода и вывода, звуковая карта), организация трансляции на YouTuBe (или аналог).
12.11. Исполнитель обеспечивает организацию online-трансляций из конференц-залов (зал 1, зал 2, зал 3): автоматическая камера PTZ 1 шт., работа видеоинженера с ноутбуком, сервер VMIX или RESOLUME ARENA, коммутация, организация конференции посредством zoom (или аналог программы)  (ноутбук, коммутация, плата ввода и вывода, звуковая карта), организация трансляции на YouTuBe (или  аналог программы).
ИНЫЕ УСЛУГИ 
13. Исполнитель обеспечивает наличие питьевой воды без газа для участников мероприятия в количестве не менее 1000 штук, объемом не менее 0,33л.
14. Исполнитель обеспечивает обслуживание туалетных комнат: с 11:00 до 20:00,  в даты проведения форума, в т.ч. урны, ассенизация, внутренняя уборка, заправка дезодорирующей жидкостью, обеспечение туалетной бумагой, бумажными полотенцами. 
15. Исполнитель обязан проводить регулярную уборку, поддерживать чистоту на территории всей площадки на протяжении всего времени оказания услуг. 
Уборка включает в себя: 
– проведение генеральной уборки до 10:00 даты проведения мероприятия;
- проведение санитарной уборки перед каждым мероприятием на главной сцене;
– проведение ежечасной уборки зоны ЭКСПО и в зоне фуд-корта в том числе с применением дезинфицирующих средств;
– проведение ежечасной текущей уборки территории проведения Форума. 
16. Исполнитель производит установку мусорных контейнеров, вывоз мусора.
17.Исполнитель организует работу дежурного медицинского специалиста в дни проведения Форума. 
18. Исполнитель обеспечивает места проведения Форума локальной сетью с беспроводным сегментом и доступом в Интернет (пропускная способность не менее 100 Мб/сек и возможностью подключения более 100 человек). Исполнитель обеспечивает наличие свободного беспроводного доступа в Интернет участникам Форума посредством технологии Wi-Fi на протяжении всего времени проведения Форума.
19. Исполнитель обеспечивает работу гардеробных комнат. Минимальное количество гардеробных комнат - 2 шт. 
Отдельный гардероб для VIP-гостей: минимальное количество мест в гардеробе - 100 шт
Отдельная гардеробная комната для участников: минимальное количество мест в гардеробе - 1000 шт.  
Шаговая доступность от места регистрации.


	Отчетность об указанных услугах
	1. Акт сдачи-приемки оказанных услуг.
2. Информационно-аналитический отчет, содержащий наименование Исполнителя, номер и дату Договора, наименование услуги, краткую информацию об оказанной услуге в соответствии с техническим заданием и условиями заключенного договора. Отчет должен быть подписан руководителем или уполномоченным лицом и заверен печатью Исполнителя. Отчет должен быть выполнен печатным способом на одной стороне листов белой бумаги формата А4, цвет – черный, кегль шрифта – не менее 12.
3. Концепция Форума.
4. Программа Форума
5. Реестры участников мероприятия (субъекты малого и среднего предпринимательства, самозанятые граждане и физические лица, планирующие начало ведения бизнеса) представляются в составе отчетности по форме Заказчика, в электронном виде, формат файла .xlsx и на бумажном носителе с подписью Исполнителя. Общее количество участников должно быть не менее 1000 человек.
6. Список и резюме всех спикеров и модераторов мероприятия в электронном виде.
7.  Медиа план. Документы, подтверждающие проведение информационной компании (фотографии подтверждающие размещение информационного материала о Форуме на рекламных конструкциях с привязкой к  месту установки  рекламной  конструкции, эфирные справки, список СМИ (база сми) использованный для рассылки пресс и пост релизов, печатные издания с публикацией информации о Форуме,  скриншоты интернет изданий подтверждающее размещение информации о  Форуме. 
8. Скриншот подтверждающий  проведение таргетированной рекламы. 
9. Скриншоты созданного/адаптированного  сайта.
10.  Документы, подтверждающие разработку/адаптацию фирменного стиля Форума. 
11. Фотографии с мероприятия в высоком разрешении наилучшего качества в количестве не менее 500 штук на электронном носителе, а также 40 фотографий на бумажном носителе, отражающих наличие оборудования в необходимом объеме.
12.  Фотографии с места проведения каждого отдельного мероприятия, отражающие количество участников, наличие спикера, использование реквизита и (или) оборудования для участников – в количестве не менее 5 фотографий с каждого отдельного мероприятия в электронном виде.
13. Фотографии процесса работы административного персонала, ведущих, отражающие количество задействованного персонала и процесс работы в общем количестве не менее 30 штук в электронном виде, а также в бумажном виде, надлежащим образом заверенные Исполнителем.
список всех видеозаписей каждого мероприятия в рамках форума у в виде ссылок на облачное хранилище.
14. Презентации всех материалов спикеров в электронном виде.
15. Согласие всех спикеров и модераторов форума на публикацию материалов на сайте Заказчика. 

Все отчетные документы предоставляются в электронном виде и на бумажном носителе в срок не позднее 10 календарных дней со дня оказания услуг.
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РАЗДЕЛ III. ОБРАЗЦЫ ФОРМ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ В СОСТАВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
[bookmark: _Toc125778470][bookmark: _Toc125786997][bookmark: _Toc125787078]
ФОРМА 1. 


ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ 
Заявка на участие в закупке
Дата __________________ 
исх. номер__________________ 

на право заключения с некоммерческой организацией "Пермский фонд развития предпринимательства" (далее – Фонд, Заказчик) договора на 
предмет договора
1) Изучив Извещение о закупке от _____ и документацию о закупке на право заключения вышеупомянутого договора, и принимая установленные в них требования и условия, сообщаем о себе следующие сведения:
	1. Наименование юридического лица/фирменное наименование (при наличии), организационно правовая форма / ФИО физического лица 
	

	2. Почтовый адрес (место нахождения), 
3. юридический адрес (для юридических лиц) 
	

	4. Паспортные данные, место жительства (для физических лиц / индивидуальных предпринимателей)
	

	5. Должность, фамилия, имя, отчество руководителя или уполномоченного лица (для юридических лиц)  
	

	6. Телефон 
	

	7. Электронная почта, сайт 
	



2) С материалами, содержащимися в документации и ее технической частью, влияющими на стоимость товара (работ, услуг) ознакомлены в полном объеме. 
3) Предложение участника в отношении объекта закупки: __________________ руб. ______ коп.
4) Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг (выполнение работ, поставку товара) в соответствии с предметом закупки, то они будут в любом случае оказаны (выполнены, поставлены) в полном соответствии с требованиями документации, в пределах предлагаемой нами цены договора и иными условиями.
5) Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги (выполнить работы, поставить товары) на требуемых условиях в соответствии с требованиями документации включая требования, содержащиеся в технической части документации и согласно нашим предложениям, которые мы предлагаем включить в договор.
6) Настоящей заявкой на участие в закупке сообщаем, что соответствуем требованиям, изложенным в документации (Приложение № 1 к заявке на участие в закупке).
7) Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в закупке информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников закупки условий, запрашивать у нас информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.
8) В случае признания нас победителем закупки, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор с Фондом в соответствии с требованиями документации и условиями нашей заявки на участие в закупке.
9) В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя закупки, а победитель закупки будет признан уклонившимся от заключения договора, на основании решения директора Фонда или уполномоченного лица, мы обязуемся подписать данный договор на оказание услуг (выполнение работ, поставку товара) в соответствии с требованиями документации и условиями нашего предложения.
10) Мы уведомлены и согласны с условием, что в случае предоставления нами недостоверных сведений мы можем быть отстранены от участия в закупке.
11) К настоящей заявке на участие в закупке прилагаются документы, перечисленные в Извещении о закупке и в разделе I настоящей документации, являющиеся неотъемлемой частью нашей заявки на участие в закупке, согласно описи (Приложение  к заявке на участие в закупке) - на _____листах.
_______________________________________________   ______________  _______________ 
должность руководителя участника закупки (или уполномоченного представителя)                         	    Подпись     		                 Ф.И.О.
Дата "___"______________ 20___ г.
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Форма 2
ФОРМА АНКЕТЫ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ
Анкета участника закупки
	Анкетные данные
	Сведения об участнике

	Полное наименование организации / Индивидуального предпринимателя / Ф.И.О. физического лица
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	Почтовый адрес
	

	Телефоны с указанием кода
	

	ИНН
	

	КПП
	

	ОГРН / ОГРНИП
	

	ОКПО
	

	Адрес электронной почты
	

	Банковские реквизиты:

	Наименование обслуживающего банка: _________________________
Расчетный счет: _____________________________________
 Корреспондентский счет: ____________________________
БИК: ___________________

	Ф.И.О. руководителя участника закупки (или уполномоченного представителя), контактный телефон
	



_______________________________________________   ______________  _______________ 
      должность руководителя участника закупки (или уполномоченного представителя)                         	       	        Подпись     		  Ф.И.О.


Дата "___"______________ 20___ г.				М.П. * при наличии




ФОРМА 3. 

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В ЗАКУПКЕ

Настоящим _______________________________________________________________
наименование участника закупки 
подтверждаю, что для участия в закупке, которая проводится некоммерческой организацией "Пермский фонд развития предпринимательства", направляются нижеперечисленные документы:

	№ п/п
	НАИМЕНОВАНИЕ ДОКУМЕНТА
	Количество листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	ИТОГО
	




________________________________________________________________________
      должность руководителя участника закупки (или уполномоченного представителя)                         	       	        Подпись     		  Ф.И.О.

Дата "___"______________ 20___ г.				М.П. * при наличии





ФОРМА 4

ДЕКЛАРАЦИЯ СООТВЕТСТВИЯ 
участника закупки установленным требованиям

Настоящим подтверждаю, что ____________________________________________________________
наименование участника закупки, 
___________________________________________________________________________________
адрес места нахождения

соответствует обязательным требованиям, приведенным в пункте 6.1. Положения о закупках товаров, работ, услуг некоммерческой организации "Пермский фонд развития предпринимательства" (далее - Фонд, Заказчик), на дату подачи Заявки на участие в закупке, а именно: 
1) соответствие требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора; 
2) имеет полномочия на участие в закупочных процедурах; 
3) непроведение ликвидации и процедуры банкротства; 
4) неприостаповление деятельности участника закупки, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в процедурах закупок; 
5) отсутствие недоимки по налогам, сборам, задолженность по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, за исключением: 
- суммы, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах; 
- суммы, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- суммы, которые в совокупности не превышает 5 000 рублей; 
- суммы, которые в совокупности не превышают 50 000 рублей и участником закупки подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в закупке не принято. 
6) участник не является оффшорной компанией; 
7) отсутствие конфликта интересов с Фондом, под которым понимаются случаи, при которых руководитель Фонда, член закупочной комиссии, не состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества, членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц;. 
8) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица; 
9) участник закупки предоставляет достоверные сведения в рамках закупочных процедур. 
10) отсутствие в реестре недобросовестных участников закупок некоммерческой организации «Пермский фонд развития предпринимательства».
______________________________________________________________________________ 
 должность руководителя участника закупки (или уполномоченного представителя)                         	         Подпись     		  Ф.И.О.
Дата "___"______________ 20






























ФОРМА 5 


ДОКУМЕНТЫ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЕ ОПЫТ У УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ В ОКАЗАНИИ УСЛУГ ПО ПРОВЕДЕНИЮ КУЛЬТУРНО МАССОВЫХ МЕРОПРИЯТИЙ, ФОРУМОВ, ФЕСТИВАЛЕЙ В ТЕЧЕНИЕ ТРЕХ ЛЕТ, ПРЕДШЕСТВУЮЩИХ ДАТЕ ПОДАЧИ ЗАЯВКИ.


	№ 
	дата/номер договора 
	предмет 
договора 
	сумма договора 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




Приложение: 
- копии исполненных контрактов с предметом настоящей закупки, со всеми приложениями и (или) изменениями (при наличии);
- копии актов подписанных обеими сторонами.
























ФОРМА 6


ДОКУМЕНТЫ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЕ НАЛИЧИЕ У УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ ОПЫТА ОКАЗАНИЯ УСЛУГ/АРЕНДА ТЕХНИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ И ТЕХНИЧЕСКОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ МАССОВЫХ МЕРОПРИЯТИЙ В ТЕЧЕНИЕ ТРЕХ ЛЕТ, ПРЕДШЕСТВУЮЩИХ ДАТЕ ПОДАЧЕ ЗАЯВКИ.

	№ 
	дата/номер договора 
	предмет 
договора 
	сумма договора 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




Приложение: 
- копии исполненных контрактов с предметом настоящей закупки, со всеми приложениями и (или) изменениями (при наличии);
- копии актов подписанных обеими сторонами.

























ФОРМА 7


ДОКУМЕНТЫ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЕ НАЛИЧИЕ ДЕЛОВОЙ РЕПУТАЦИИ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ, В ТОМ ЧИСЛЕ НАЛИЧИЕ У УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ ПОЛОЖИТЕЛЬНЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ РАБОТЫ В СФЕРЕ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ ПО ПРОВЕДЕНИЮ КУЛЬТУРНО-МАССОВЫХ МЕРОПРИЯТИЙ (КОНФЕРЕНЦИЙ, ФОРУМОВ)- БЛАГОДАРСТВЕННЫЕ ПИСЬМА, ДИПЛОМЫ, ГРАМОТЫ  И Т.Д.

	№ 
	дата/номер 
	наименование документа 

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Приложение: 
- копии благодарственных писем, дипломов, грамот и т.д.







