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[bookmark: _РАЗДЕЛ_I.3_ИНФОРМАЦИОННАЯ_КАРТА_КОН][bookmark: _Toc342035833][bookmark: _Ref119427269]РАЗДЕЛ I. ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Запрос предложений на право заключения договора на оказание услуг по техническому обеспечению и проведению краевого форума предпринимателей «Дни пермского бизнеса – 2024».
Участник запроса предложений несёт все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений, в том числе расходы по получению, оформлению и подготовке всех требуемых в соответствии с условиями проведения запроса предложений документов, независимо от результатов проведения запроса предложений. 

	№
п/п
	Наименование 
	Содержание

	ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


	1
	Заказчик
	Наименование: некоммерческая организация «Пермский фонд развития предпринимательства»
Руководитель: Никитина Яна Алексеевна

	2
	Контактное лицо
	Слободенюк Ирина Андреевна
(адрес) 614096, г. Пермь, ул. Ленина, д. 68, оф. 212
Тел: (342) 214 99 09 (доб. 231)
эл. почта: sia@frp59.ru

	3
	Предмет закупки 
	Оказание услуг по техническому обеспечению и проведению краевого форума предпринимателей «Дни пермского биз-неса – 2024»

	4                                                                                                                                        
	Срок оказания услуг
	С даты заключения договора до 25 мая 2024 г.

	5
	Требования к услугам 
	Требования к услугам указаны в Техническом задании, являющемся приложением к настоящей документации о проведении запроса предложений. 

	6
	Начальная (максимальная) цена договора 
	12 800 000 (двенадцать миллионов восемьсот) рублей 00 копеек

	7
	Порядок формирования цены договора
	Цена договора включает в себя все затраты Исполнителя.

	8
	Порядок оплаты товаров (работ, услуг)
	Оплата за оказанные услуги производится в следующем порядке:
- предоплата в размере 50% от общей стоимости договора в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты подписания договора и на основании оригинала выставленного Исполнителем счета.
- окончательная оплата в размере 50% от общей стоимости договора в течение 30 (тридцати) календар-ных дней с даты подписания акта сдачи – приемки оказанных услуг на основании оригинала выстав-ленного Исполнителем счета.

	9
	Участники запроса предложений
	Юридические лица или физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуального предпринимателя.

	10
	Требования к Участникам запроса предложений 
	Участник закупки соответствует следующим требованиям:
1) соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора;
2) имеет полномочия на участие в закупочных процедурах;
3) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки -юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
4) деятельность участника закупки не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в процедурах закупок;
5) отсутствие недоимки по налогам, сборам, задолженность по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, за исключением:
1. суммы, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах; 
2. суммы, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации; суммы, которые в совокупности не превышает 5 000 рублей;
3. суммы, которые в совокупности не превышают 50 000 рублей и участником закупки подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в закупке не принято;
6) участник закупки не является офшорной компанией, не имеет в составе участников (членов) корпоративного юридического лица или в составе учредителей унитарного юридического лица офшорной компании, а также не имеет офшорных компаний в числе лиц, владеющих напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном (складочном) капитале хозяйственного товарищества или общества;
7) отсутствие конфликта интересов с Фондом, под которым понимаются случаи, при которых руководитель Фонда, член закупочной комиссии, его супруг (супруга), близкий родственник по прямой восходящей или нисходящей линии (отец, мать, дедушка, бабушка, сын, дочь, внук, внучка), полнородный или неполнородный (имеющий общих с должностным лицом заказчика отца или мать) брат (сестра), лицо, усыновленное указанным должностным лицом Фонда, либо усыновитель этого должностного лица Фонда является:
а) физическим лицом (в том числе зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя), являющимся участником закупки; 
б) руководителем, единоличным исполнительным органом, членом коллегиального исполнительного органа, учредителем, членом коллегиального органа унитарной организации, являющейся участником закупки; 
в) единоличным исполнительным органом, членом коллегиального исполнительного органа, членом коллегиального органа управления, выгодоприобретателем корпоративного юридического лица, являющегося участником закупки. Выгодоприобретателем для целей настоящего пункта  является физическое лицо, которое владеет напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо владеет напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) долей, превышающей десять процентов в уставном (складочном) капитале хозяйственного товарищества или общества;
8) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», сведений о б участнике закупки, и (или) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» сведений об участнике закупки, в том числе информации о членах  коллегиального исполнительного орган юридического лица, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, управляющего (при наличии), управляющей организации (при наличии), участников (членов) корпоративного юридического лица, владеющих более чем двадцатью пятью процентами акций (долей, паев) корпоративного юридического лица, учредителей унитарного юридического лица;
9) участник закупки предоставляет достоверные сведения в рамках закупочных процедур;
10) отсутствие в реестре недобросовестных участников закупок некоммерческой организации «Пермский фонд развития предпринимательства»; 
11) участник закупки не является лицом, в отношении которого применяются специальные экономические меры (далее - лица, находящиеся под санкциями) и нормативными правовыми актами Российском Федерации установлены запрет на совершение сделок с ним; 
12) участник закупки не является иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14.07.2022 г. № 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием».

В случае если участник закупки не соответствует хотя бы одному из вышеперечисленных требований, участник не допускается к закупке.

	11
	Преимущества, предоставляемые при участии в запросе предложений
	Преимущества при участии в запросе предложений не предоставляются. 

	12
	Порядок предоставления разъяснений положений документации о запросе предложений
	В случае получения от участника закупки запроса о разъяснении документации о закупке, Заказчик обязан в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления запроса направить разъяснения такому участнику и разместить такие разъяснения с указанием предмета запроса, но без указания наименования участника, от которого поступил запрос, на официальном сайте.

	13
	Отказ от проведения запроса предложений
	Заказчик вправе отказаться от проведения закупки до даты подведения итогов закупки (включительно). Уведомление об отказе от проведения закупки размещается на официальном сайте не позднее одного рабочего дня с даты принятия соответствующего решения. 
В данном случае поступившие заявки возвращаются участникам закупки посредством почтовой связи по требованию последних. Указанное требование должно быть направлено в течение 15 календарных дней с даты отказа от проведения закупки. 

	ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ПОДАЧИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

	14
	Форма заявки на участие в запросе предложений
	Заявка подается в письменной форме в запечатанном конверте почтой, лично или с курьером. Внешний конверт заявки (конверт курьерской или почтовой службы) должен содержать наименование запроса предложений на право заключения договора, в отношении которого подается заявка. 
Все листы заявки с приложениями должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены печатью (при наличии) и подписью уполномоченного лица участника закупки.
Заявка на участие в запросе предложений должна быть сопровождена документами по перечню, указанной в п.15.1 настоящей документации, в том числе содержать титульный лист с указанием следующей информации: 
	
Заявка
на участие в запросе предложений на право заключения договора оказания услуг (указать наименование запроса предложений) 
Участник закупки - _________________________
Почтовый адрес - ___________________________
ИНН (участника)____________________________


	Документы в составе заявки подаются на русском языке, в случае необходимости, участник закупки прикладывает заверенный перевод документа. Документацией о закупке может быть установлено, что данное требование не применяется к определенному перечню документов. 
Документы в составе заявки, которые заполняются согласно прилагаемым к Документации о закупке формам, должны быть заполнены печатным способом, рукописный способ не допускается, также не допускается в документах наличие подчисток, приписок и неоговоренных исправлений. Исправление, внесенное в документ, оговаривается, подтверждается подписью уполномоченного лица и печать участника закупки (при наличии). 
В случае нарушений требований к составлению и оформлению документов согласно настоящему пункту, документ считается непредставленным, заявка к участию в закупке не допускается. 




	15.
	Документы, которые представляет Участник запроса предложений

	
15.1.














































	
обязательные документы









































	Участник закупки должен представить следующие обязательные документы (при отсутствии указанных документов заявка Участника не оценивается):
1. заявка на участие в закупке (Форма 1 Раздел III Образцы форм, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений).
2. К заявке прилагаются следующие документы:
2.1. анкета участника закупки (Форма 2 Раздел III Образцы форм, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений).
2.2. участники закупки для подтверждения своей регистрации в качестве юридического лица/ индивидуального предпринимателя, предоставляют: копию свидетельства о государственной регистрации (при регистрации до 1 января 2017 года) либо копию Листа записи ЕГРЮЛ/ ЕГРИП.
2.3.  копия устава (для юридического лица);
2.4. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки – юридического лица (копия решения (протокола) о назначении или об избрании и приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее – руководитель). 
В случае если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности.
В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.
2.5. декларация соответствия требованиям (Форма 4 Раздел III Образцы форм, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений).
2.6. опись документов к настоящей документации (Форма 3 Раздел III Образцы форм, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений).
2.7. согласие на обработку персональных данных – для физических лиц и индивидуальных предпринимателей, принимающих участие в закупке (Форма 7 Раздел III Образцы форм, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений).

	
15.2. 






	Дополнительные документы
	[bookmark: _Hlk51232121]Участники закупки вправе представить следующие документы:
1. [bookmark: _Hlk97831019]Документы, подтверждающие наличие у участника закупки опыта оказания услуг по организации и проведению культурно массовых мероприятий, форумов, фестивалей. Документы должны быть предоставлены за период времени не более трех лет до даты подачи заявки. Подтверждающими документами являются – копии договоров со всеми приложениями и актами оказанных услуг. В случае если предмет договора на оказание услуги и сумма договора за оказанные услуги не видны в подтверждающих документах (не указана, не прописана, ее указание не предусмотрено), документы к рассмотрению комиссией не принимаются.
[bookmark: _Hlk162886130]Документы, рекомендуется сопроводить Таблицей по Форме 5 Раздел III Образцы форм, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений).
2. Документы, подтверждающие наличие у участника закупки опыта оказания услуг по организации и проведению культурно массовых мероприятий, форумов, фестивалей. Документы должны быть предоставлены за период времени не более трех лет до даты подачи заявки. Подтверждающими документами являются – копии договоров со всеми приложениями и актами оказанных услуг. В случае если предмет договора на оказание услуги не виден в подтверждающих документах документы к рассмотрению комиссией не принимаются. Баллы присваиваются за общую сумму всех предоставленных документов, подтверждающих опыт оказания услуг.
Документы, рекомендуется сопроводить Таблицей по Форме 6 Раздел III Образцы форм, представляемых в составе заявки на участие в запросе предложений).


	16
	Требования к оформлению заявок на участие в запросе предложений
	Порядок оформления копий документов: 
Копии документов на каждой странице заверяются подписью уполномоченного лица и скрепляются оттиском печати (при наличии) с проставлением ФИО, даты и заверительной надписи «Копия верна».
В случае нарушений требований к составлению и оформлению документов согласно настоящему пункту, документ считается непредставленным, заявка к участию в закупке не допускается.

	17
	Дата начала подачи заявок/предложений

Срок подачи заявок 
	«15» апреля 2024 года

до 16-00 часов местного времени
«19» апреля 2024 года

	18
	Место подачи заявок (адрес)
	614096, г. Пермь, ул. Ленина, д. 68, оф. 220 
(Центр «Мой бизнес»)
Тел: (342) 214 99 09
курьером или по почте
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	Порядок подачи заявок 
	Заявка на участие в запросе предложений направляется курьером или по почте с уведомлением. Заказчик регистрирует поступившую заявку на участие в запросе предложений в журнале регистрации и наносит непосредственно на титульный лист или конверт заявки на участие в запросе предложений соответствующую отметку. Журнал регистрации и отметка о принятии заявки должны содержать время, дату подачи и регистрационный номер заявки, присваиваемый в порядке очередности поступления заявок. 
По требованию лица, подавшего заявку на участие в запросе предложений, заказчик выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.
Участник закупки самостоятельно несет все риски и расходы, связанные с доставкой корреспонденции. Ответственное лицо от заказчика закрывает журнал приема заявок в течение получаса со времени окончания срока подачи заявок, заявки, поступившие после срока окончания подачи заявок, к рассмотрению не принимаются.

	РАССМОТРЕНИЕ, ОЦЕНКА И СОПОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
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	Дата проведения запроса предложений
	Не позднее «22» апреля 2024 г. включительно

	21
	Место проведения запроса предложений
	614096, г. Пермь, ул. Ленина, д. 68, оф. 220
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	Критерии оценки участников закупки






























	1. Продолжительность деятельности участника закупки с даты государственной регистрации:
· до 1 года включительно – 0 баллов;
· свыше 1 до 3 лет включительно – 5 баллов;
· свыше 3 до 5 включительно – 10 баллов;
· свыше 5 лет – 15 баллов.

2. Наличие у участника закупки опыта оказания услуг по организации и проведению культурно массовых мероприятий, форумов, фестивалей. Документы должны быть предоставлены за период времени не более трех лет до даты подачи заявки. Подтверждающими документами являются – копии договоров со всеми приложениями и актами оказанных услуг. В случае если предмет договора на оказание услуги и сумма договора за оказанные услуги не видны в подтверждающих документах (не указана, не прописана, ее указание не предусмотрено), документы к рассмотрению комиссией не принимаются.
· 0 подтверждающих документов – 0 баллов;
· от 1 до 5 комплектов подтверждающих документов включительно – 5 баллов;
· от 6 до 9 комплектов подтверждающих документов – 10 баллов;
· 10 комплектов подтверждающих документов и свыше – 15 баллов.

3. Наличие у участника закупки опыта оказания услуг по организации и проведению культурно массовых мероприятий, форумов, фестивалей. Документы должны быть предоставлены за период времени не более трех лет до даты подачи заявки. Подтверждающими документами являются – копии договоров со всеми приложениями и актами оказанных услуг. В случае если предмет договора на оказание услуги не виден в подтверждающих документах документы к рассмотрению комиссией не принимаются. Баллы присваиваются за общую сумму всех предоставленных документов, подтверждающих опыт оказания услуг.
· подтвержденный опыт оказания услуг сопоставимого характера на сумму менее 12 000 000 рублей – 0 баллов;
· подтвержденный опыт оказания услуг сопоставимого характера на сумму от 12 000 000 до 16 000 000 рублей – 10 баллов;
· подтвержденный опыт оказания услуг сопоставимого характера на сумму свыше 16 000 000 рублей – 20 баллов.

4. Предложение участника закупки в отношении стоимости договора (указывается в заявке участника):
· снижение начальной (максимальной) цены менее 5% – 0 баллов;
· снижение начальной (максимальной) цены от 5% до 10% включительно – 5 баллов;
· снижение начальной (максимальной) от 10,1% до 15% включительно – 10 баллов;
· снижение начальной (максимальной) цены более 15% – 15 баллов;
· участник, предложивший снижение максимальной цены более, чем на 15% и одновременно предложивший минимальную стоимость среди всех участников – 20 баллов.

Победителем признается один участник закупки, набравший максимальное количество баллов. При равенстве баллов победителем признается участник, который подал заявку раньше.

	
ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА
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	Порядок заключение договора






	Договор заключается между некоммерческой организацией «Пермский фонд развития предпринимательства» и победителем запроса предложений не позднее чем через 10 (десять) рабочих дней после подписания протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений. 
[bookmark: _Ref498693783]Лицо, с которым заключается договор, в течение 2 (двух) рабочих дней с даты получения от Заказчика проекта договора направляет в адрес Заказчика следующие документы:
1) подписанный со своей стороны проект договора в количестве экземпляров в соответствии с условиями договора;
1. [bookmark: _Ref25257011]копию документа, подтверждающего полномочия лица на подписание договора; 
1. копию решения об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ и учредительными документами юридического лица; 
1. копию решения об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, если требование о наличии такого решения установлено законодательством РФ и учредительными документами;  
Представление документов, предусмотренных настоящим пунктом Положения, не требуется, если они были представлены в составе заявки на участие в закупке.
В случае если участником закупки не исполнены требования настоящего пункта, он признается уклонившимся от заключения договора.
Сведения об участниках закупки, признанных победителями, но уклонившихся от заключения договоров, в том числе не предоставивших Заказчику в срок, предусмотренный документацией о закупке, подписанный договор включаются Заказчиком в Реестр недобросовестных участников закупок и размещаются на сайте Заказчика. 
Заказчик вправе отказаться от заключения договора с победителем закупки в любой момент в случае выявления Заказчиком предоставления участником закупки недостоверных сведений. 
В данном случае, закупочная комиссия составляет Протокол об отказе от заключения договора, который должен быть размещен на официальном сайте Фонда не позднее одного рабочего дня, следующего за днем установления факта предоставления недостоверных сведений. 
Заказчик вправе отказаться от заключения договора с победителем закупки в случае, если закупка, согласно утвержденным параметрам, осуществлялась в интересах и по заявке СМСП (Получателя услуги), но после определения победителя закупки потребность в оказании услуги у Получателя услуги оказалась неактуальной и Получателем услуги был предоставлен письменный отказ от получения услуги. 

В случае если не подана ни одна заявка на участие в запросе предложений или подана только одна заявка на участие в запросе предложений или по результатам рассмотрения соответствующей требованиям документации о запросе предложений была признана только одна заявка или по результатам оценки заявок закупочной комиссией не был выбран победитель, запрос предложений признается несостоявшимся. 
Если по итогам рассмотрения указанной единственной заявки она признана соответствующей документации о закупке, Заказчик заключает договор с таким участником. Договор составляется путем включения условий, в том числе о цене, предложенных таким участником в заявке, в проект договора.
В случае если победитель запроса предложений признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик заключает договор с участником закупки, заявке которого присвоен второй номер и последующие номера.


[bookmark: _Ref119427310]
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РАЗДЕЛ II. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

	Техническое задание 


	Оказание услуг по техническому обеспечению и проведению краевого форума предпринимателей «Дни пермского бизнеса – 2024» (далее по тексту – «Мероприятие», «Форум») отвечает следующим целям и задачам: 

Цель:
1.	Организация мероприятия, направленного на поддержку и развитие предпринимательства в Пермском крае.
Задачи:
1.	Обеспечение работы площадки для проведения краевого форума предпринимателей «Дни пермского бизнеса – 2024».
2.	Создание коммуникативной площадки для взаимодействия представителей бизнес-сообщества Пермского края.
3.	Трансляция лучших практик ведения бизнеса с целью популяризации предпринимательской деятельности.
4.	Организация выставочных мероприятий с целью содействия популяризации продукции и услуг субъектов малого и среднего предпринимательства.

Оказание услуг по техническому обеспечению и проведению краевого форума предпринимателей «Дни пермского бизнеса – 2024» (далее по тексту– «Мероприятие», «Форум») включает: 

1. КОНЦЕПЦИЯ И ФИРМЕННЫЙ СТИЛЬ ФОРУМА
1.1.  Концепция Форума утверждается организационным комитетом, утвержденным Приказом Министерства промышленности и торговли Пермского края № 03-01-03-37 от 05.03.2024 г. «О проведении на территории Пермского края краевого форума предпринимателей «Дни Пермского бизнеса – 2024» и утверждении состава организационного комитета по подготовке и проведению краевого форума предпринимателей «Дни Пермского бизнеса – 2024».
1.2.  Организационный комитет совместно с Заказчиком на очередном заседании организационного комитета передает Исполнителю Концепцию, разработанную и согласованную организационным комитетом. 
1.3. Заказчик передает Исполнителю брендбук с фирменным стилем для подготовки всех визуальных материалов Форума, печатной продукции, оформления и др. Дизайн-проекты, используемые макеты и пр. визуальные материалы Форума, печатной продукции, содержащие фирменный стиль, должны быть разработаны Исполнителем и соответствовать передаваемому от Заказчика Исполнителю брендбуку, а также должны быть согласованы с Заказчиком в срок не позднее 08.05.2024 г.

2. АРЕНДА ПОМЕЩЕНИЙ PERMEXPO 
2.1. Исполнитель обеспечивает аренду помещений для проведения Форума на территории PermExpo, (г. Пермь, шоссе Космонавтов, 59) согласно Схеме размещения помещений PermExpo: 
2.1.1. Аренда помещения второго этажа в дни монтажа (19-21 мая 2024 года) площадью 4800 кв.м.
2.1.2. Аренда помещения второго этажа в дни проведения мероприятия (22-23 мая 2024 года) площадью 4800 кв.м.
2.1.3. Аренда помещения второго этажа в дни демонтажа (24-25 мая 2024 года) площадью 4800 кв.м.

3. АРХИТЕКТУРНО – ПЛАНИРОВОЧНОЕ РЕШЕНИЕ ФОРУМА
3.1. Заказчик передает Исполнителю в рамках концепции форума архитектурно-планировочное решение (Схему) Форума, включающее в себя:
· конгресс-холл;
· конференц-залы в количестве 3 шт.;
· зона биржи деловых контактов;
· VIP комнаты в количестве 2 шт.;
· гримерная комната;
· зона переговоров/деловых встреч;
· комната спикеров;
· объединенный стенд инфраструктуры поддержки бизнеса;
· выставочная зона;
· общая зона форума (зона пресс-подхода, зона подписаний);
· стойка регистрации;
· зона фудкорта;
· зона подписаний;
· гардероб;
· зона оргкомитетов;
· зона ТВ-судии;
· зона Пресс-центра;
· склад.
3.2. Исполнитель согласно архитектурно-планировочному решению обеспечивает застройку залов и их техническое оснащение. Исполнитель самостоятельно подбирает оборудование и оснащение для обеспечения качественного и безопасного оказания услуг.
3.3. ЗАСТРОЙКА 2 ЭТАЖА:
3.3.1. Застройка и техническое оснащение конгресс-холла должно включать:
· Застройка конгресс-холла выставочным конструктивом Максима (или аналог) в объеме 56 пог.м.;
· Сценический конструктив (подиум) с приставкой и ступенькой (Сценический конструктив с настилом LAYHER (или аналог) площадью 62 кв.м., порталами для подвеса систем LAYHER (или аналог), дюралюминевые элементы: ферма квадрат 287х287 RS-TC-Q30L 300, прямой модуль L = 3000 мм., сборочный комплект для серии Q30L (коннекторы, полуконнекторы, пальцы, шплинты);
· Светодиодный экран, конструктив для установки (шаг 4 мм, общая площадь - 15 кв.м., блок управления (процессор управления светодиодным экраном), плазмы подсказки - LED панели 49’ - 4 шт. Б конструктив для установки, плазмы-подсказки - 4шт., коммутация);
· Световое оборудование, в т.ч. подсветка подиума и потолка над подиумом (заливной свет светодиодный: COB LED BLINDER-W 4X100W Dialighting (led white 4x100W(3200K)/angle 60º/ip44 (или аналог) - 6 шт., COB LED PAR LIGHT WHITE 200w Stage (led white 1x200w(3200)/angle 60º/ip44) (или аналог) - 6 шт., LED BAR PIXEL EFFECT RGBW (led RGBW 18x10w/angle 20º/ip44) (или аналог) - 8 шт., LITE PAR 6Q (led RGBW 6x8w/angle 18º/ip44) (или аналог) - 6 шт., интеллектуальный свет: «Moving Head Wash» Stage4 broWASH-P19x30XW (led rgbw 19x30w/zoom6º-60º/ip20) (или аналог) - 8 шт., «Moving Head Color BSW» 17R DiaPro (Lamp R17-350w(8000K)/zoom 1.5º-35º/ip20) (или аналог) - 8 шт., пульты управления светом, системы электропитания, комплекты силовых кабелей и сигнальной коммутации);
· Дополнительный свет для шоу (интеллектуальный свет: «Moving Head Wash» Stage4 broWASH-P19x30XW (led rgbw 19x30w/zoom6º-60º/ip20) (или аналог) - 4 шт., «Moving Head Color BSW» 17R DiaPro (Lamp R17-350w(8000K)/zoom 1.5º-35º/ip20) (или аналог) - 8 шт., пульты управления: расширение Univers  Art-Net (или аналог) 4канала+Splitter DMX512 (или аналог) - 4шт, Генераторы дыма, пузырей, эффектов, Машина для создания легкой дымки (ТУМАНА)  Хейзер Antari HZ-500 (или аналог), Вентилятор для дыммашины  бытовой, системы электропитания, комплект силовых кабелей и сигнальной коммутации, видеооборудование: LED трубка, 64 RGB пикселя, 1м - 90 шт., Процессор управления LED трубками ArtNet (или аналог), 8 портов, коммутация);
· Элементы декора задника конгресс-холла;
· Звуковое оборудование (Комплект звукоусилительного оборудования Line Array MEYER SOUND M1D (или аналог) 6 кВт (8top+2sub), Акустические системы TOP (или аналог), Активная двухполосная ак.cистема  K-array KF12 (1х12”+1х2”; 500W; 127/133 dB; 70°x70°, доп. усилитель для SUB 750W/8 Ohm) (или аналог), Микшерные пульты: ALLEN&HEATH QU-16 (или аналог), цифровой микшерный пульт 16 mic in/3 st in/10 Aux/4 FX + AR2412, Микрофоны шнуровые, DI, сплитеры: Микрофон для конференции Clevermic-BKR BL-516 (или аналог) - 8 шт., Комплект из 4х радиомикрофонов  Октава OWS-U1200H (или аналог) и антенного усилителя - 1 шт., Комплект из 4х радиомикрофонов SHURE QLX-D (или аналог) и антенного усилителя - 0,5 шт., Головная радиосистема  Sеnnheiser Transmitter SK 100 (или аналог) - 2 шт.);
· Застилка пола ковролином, в т.ч. застилка подиума в объеме не менее 450 кв.м.;
· Оформление внешних и внутренних стен баннером с полноцветной печатью, монтаж на конструктив Максима (или аналог);
· Входные конструкции с оформлением;
· Стулья единого типа для слушателей в количестве не менее 250 шт.;
· Кресла для президиума единого типа в количестве не менее 8 шт.;
· Столики для президиума единого типа в количестве не менее 8 шт.;
· Кулер для воды со сменными бутылями и одноразовыми стаканами;
· Застройка и оснащение пультовой, в том числе с оборудованием для трансляции;
· Застройка и оснащение кабин для синхронного перевода с русского на китайский язык.
3.3.2. Застройка и оснащение конференц-зала № 1 должно включать:
· Звуковое оборудование (комплект звук 2 топа на стойках, 2 радиомикрофона, конференц-система, коммутация);
· Видеооборудование (JBL (или аналог) 2 шт.(0,5 кВт), стойки для аккустических систем, пульт до 10 каналов, радиомикрофон - 2 шт., Конференц-система RELACANT (или аналог), центральный блок - 1 шт., Конференц-система RELACANT (или аналог), микрофон - 8 шт., коммутация);
· Застилка пола ковролином в объеме не менее 400 кв. м.;
· Подвесная табличка с номером зала;
· Оформление задника, баннер, каше под плазму, оформление плазм суфлеров - оформление баннером или пленкой с полноцветной печатью;
· Застройка и оснащение пультовой, в том числе с оборудованием для трансляции;
· Кресла для президиума единого типа в количестве не менее 5 шт.;
· Столики для президиума единого типа в количестве не менее 5 шт.;
· Стулья для участников мероприятия единого типа в количестве не менее 100 шт.;
· Кулер для воды со сменными бутылями и одноразовыми стаканами.
3.3.3. Застройка и оснащение конференц-зала № 2 должно включать:
· Звуковое оборудование (Комплект звука JBL (или аналог) 2 шт.(0,5 кВт), стойки для аккустических систем, пульт до 10 каналов, радиомикрофон - 2 шт., Конференц-система RELACANT (или аналог), центральный блок - 1 шт., Конференц-система RELACANT, (или аналог) микрофон - 8 шт.,);
· Видеооборудование (LED панель - 75’ - 1 шт. на тотемах, стойка для плазменной панели PREMIUM (или аналог), плазмы подсказки 49' - 2 шт., сервер VMIX или RESOLUME ARENA (или аналог), коммутация, Автоматическая камера PTZ (или аналог) - 1 шт.);
· Застилка пола ковролином;
· Подвесная табличка с номером зала;
· Оформление задника, баннер, каше под плазму, оформление плазм суфлеров - оформление баннером или пленкой с полноцветной печатью;
· Застройка и оснащение пультовой, в том числе с оборудованием для трансляции;
· Кресла для президиума единого типа в количестве не менее 3 шт.;
· Столики для президиума единого типа в количестве не менее 3 шт.;
· Стулья для участников мероприятия единого типа в количестве не менее 100 шт.;
· Кулер для воды со сменными бутылями и одноразовыми стаканами.
3.3.4. Застройка и оснащение конференц-зала № 3 должно включать:
· Звуковое оборудование (Комплект звука JBL (или аналог) 2 шт.(0,5 кВт), стойки для аккустических систем, пульт до 10 каналов, радиомикрофон - 2 шт., Конференц-система RELACANT (или аналог), центральный блок - 1 шт., Конференц-система RELACANT (или аналог), микрофон - 8 шт., коммутация);
· Видеооборудование (LED панель - 75’ - 1 шт. на тотемах, стойка для плазменной панели PREMIUM (или аналог), плазмы подсказки 49' - 2 шт., сервер VMIX или RESOLUME ARENA (или аналог), коммутация, Автоматическая камера PTZ (или аналог) - 1 шт.);
· Застилка пола ковролином в объеме не менее 160 кв.м.;
· Подвесная табличка с номером зала;
· Оформление задника, баннер, каше под плазму, оформление плазм суфлеров - оформление баннером или пленкой с полноцветной печатью;
· Застройка и оснащение пультовой, в том числе с оборудованием для трансляции;
· Кресла для президиума единого типа в количестве не менее 3 шт.;
· Столики для президиума единого типа в количестве не менее 3 шт.;
· Стулья для участников мероприятия единого типа в количестве не менее 100 шт.;
· Кулер для воды со сменными бутылями и одноразовыми стаканами.
3.3.5. Застройка и оснащение зала биржи деловых контактов должно включать:
· Подвесная табличка с номером зала;
· Оформление задника-баннера с полноцветной печатью;
· Застройка и оснащение пультовой;
· Столы в текстильных чехлах в количестве не менее 25 шт.;
· Стулья для участников мероприятия в количестве не менее 50 шт.;
· Кулер для воды со сменными бутылями и одноразовыми стаканами.
3.3.6. Застройка и оснащение VIP комнаты №1 должно включать:
· Застройка VIP комнаты выставочным конструктивом Октанорм (или аналог) в объеме 41 пог.м.;
· Застилка пола ковролином в объеме не менее 70 кв.м.;
· Диван мягкий в количестве не менее 6 шт.;
· Журнальный столик в количестве не менее 3 шт.;
· Круглый стол в количестве 1 шт.;
· Столешница с текстилем (включая запасную скатерть) в количестве 2 шт.;
· Оформление VIP комнаты.
3.3.7. Застройка и оснащение VIP комнаты №2 должно включать:
· Комплекс мебели;
· Журнальный столик в количестве не менее 3 шт.;
· Вешало в количестве 1 шт.;
· Напольное зеркало в количестве не менее 2 шт.;
· Оформление VIP комнаты.
3.3.8. Застройка и оснащение гримерной комнаты должно включать:
· Застройка гримерной комнаты выставочным конструктивом Октанорм (или аналог) в объеме 72 пог.м.;
· Столы в количестве не менее 6 шт.;
· Стулья в количестве не менее 20 шт.;
· Вешало в количестве не менее 4 шт.;
· Напольное зеркало в количестве не менее 3 шт.
3.3.9. Застройка и оснащение переговорной комнаты в формате круглого стола должно включать:
· Застилка пола ковролином в объеме не менее 49 кв.м.;
· Диван мягкий в количестве 1 шт.;
· Журнальный столик в количестве не менее 2 шт.;
· Столешница с текстилем (включая запасную скатерть) в количестве 2 шт.;
· Кресло белое в количестве не менее 4 шт.;
· Стол круглый переговорный на 16 человек в количестве 1 шт.;
· Кресло самба к переговорному столу в количестве не менее 16 шт.
3.3.10. Застройка и оснащение пресс-центра должно включать:
· Застройка пресс-центра выставочным конструктивом Октанорм (или аналог) в объеме 7 пог.м.;
· Стол в количестве 5 шт.;
· Стулья в количестве 20 шт.;
· Стеллаж в количестве 4 шт.;
· Кулер для воды со сменными бутылями и одноразовыми стаканами.
3.3.11. Застройка и оснащение переговорной комнаты №1 должно включать:
· Застройка переговорной комнаты выставочным конструктивом Октанорм (или аналог) в объеме 42 пог.м.;
· Диван мягкий в количестве не менее 4 шт.;
· Журнальный столик в количестве не менее 8 шт.;
· Оформление переговорной комнаты.
3.3.12. Застройка и оснащение переговорной комнаты №2 должно включать:
· Застройка переговорной комнаты выставочным конструктивом Октанорм (или аналог) в объеме 42 пог.м.;
· Диван мягкий в количестве не менее 4 шт.;
· Журнальный столик в количестве не менее 8 шт.;
· Оформление переговорной комнаты.
3.3.13. Застройка и оснащение комнаты спикеров должно включать:
· Застилка пола ковролином;
· Диван мягкий в количестве не менее 2 шт.;
· Журнальный столик в количестве не менее 8 шт.;
· Столешница с текстилем (включая запасную скатерть) в количестве 2 шт.;
· Стол в количестве не менее 3 шт.;
· Стулья в количестве не менее 6 шт.;
· Стол круглый в количестве не менее 2 шт.
3.3.14. Застройка и оснащение ТВ-студии должно включать:
· Застилка пола ковролином;
· Комплект мебели;
· Куб 3х3х3 из конструктива Максима (или аналог) оклейка, подиум;
· Мультимедийные палки.
3.3.15. Застройка и оснащение общего пространства должно включать:
· Застилка пола ковролином в объеме не менее 320 кв.м.;
· Диван мягкий в количестве не менее 16 шт.;
· Журнальный столик в количестве не менее 8 шт.
3.3.16.  Застройка и оснащение стенда инфраструктуры поддержки должно включать:
· Застройка выставочным конструктивом Октанорм с надстройкой (или аналог) в объеме 56 пог.м.;
· Застилка пола ковролином в объеме 64 кв.м.;
· Оформление фризовой надписи баннером;
· Декор тумб сота с пленкой в количестве не менее 16 шт.;
· Прямоугольный прилавок в количестве не менее 12 шт. 
3.3.17. Застройка и оснащение выставочной экспозиции (стендов предпринимателей) должно включать: 
· Застройка выставочным конструктивом Октанорм с надстройкой (или аналог) в объеме 257 пог.м.;
· Установка фризовой доски 257 пог.м.;
· Оформление фризовой доски;
· Застилка пола ковролином;
· Стулья единого типа в количестве не менее 60 шт.;
· Столы единого типа в количестве не менее 30 шт.;
· Спот 60 вт. в количестве не менее 4 шт.
3.3.18. Оснащение зоны орг. комитета должно включать: 
· Стол в количестве не менее 2 шт.;
· Стулья в количестве не менее 10 шт.;
· Орг. техника;
· Кулер для воды со сменными бутылями и одноразовыми стаканами.
3.4. ЗАСТРОЙКА 1 ЭТАЖА:
3.4.1. Застройка и оснащение зоны регистрации должно включать: 
· Прилавки полукруглые и прямые в количестве не менее 8 шт.;
· Оформление прилавков;
· Застилка пола ковролином в объеме 25 кв.м.;
· Оформление зоны регистрации (Тонировка выставочного конструктива Максима (или аналог), оформление прилавков сотой с пленкой с полноцветной печатью, верхний короб 4х4 высота 1 м. оформление баннером с полноцветной печатью, установка на брус;
· Ноутбуки на стойку регистрации в количестве не менее 5 шт.;
· Принтеры для печати наклеек в количестве не менее 2 шт.;
· Освещение стойки регистрации.
3.4.2. Застройка и оснащение зоны фудкорта должно включать:
· Застройка выставочным конструктивом Октанорм с надстройкой (или аналог) в объеме 85 пог.м.;
· Оформление входной зоны;
· Стол круглый в количестве не менее 15 шт.;
· Стулья в количестве не менее 45 шт.
3.4.3. Застройка и оснащение зоны подписаний должно включать: 
· Застройка выставочным конструктивом Октанорм (или аналог) 3,4 в объеме 8 пог.м.;
· Застилка пола ковролином в объеме 32 кв.м.;
· Оформление баннером;
· Тумбы для подписания в количестве не менее 3 шт.;
· Освещение (Заливной свет светодиодный: Involight COB PAR-W 100w (led white 1x100w(4200K)/angle 60º/ip44) (или аналог) - 6 шт., Пульт управления световыми приборами Chauvet Obey 40 (или аналог), системы электропитания, комплект силовых кабелей и сигнальной коммутации).
3.4.4. Застройка и оснащение общего пространства должно включать:
· Диван мягкий в количестве не менее 10 шт.;
· Журнальный столик в количестве не менее 5 шт.;
· Баннер размера 6х11 м., включая печать, монтаж и демонтаж;
· Баннер со схемой Форума с полноцветной печатью на пилонах.

4. РАБОТА АДМИНИСТРАТИВНОГО ПЕРСОНАЛА
4.1. Исполнитель обеспечивает работу административного персонала: гардеробщица, администраторы залов (не менее 2 человек на один зал), дежурный электрик, дежурный монтажник, дежурный медик, парковщик, охрана на период проведения мероприятия (не менее 3 человек), круглосуточная охрана зоны ЭКСПО, круглосуточная охрана на период монтажа и демонтажа, регистраторы (в первый день мероприятия – не менее 5 человек, во второй день – не менее 3 человек, в день подготовки – не менее 2 человек), координатор регистраторов и администраторов. 
4.2. Исполнитель обеспечивает организацию электротехнических работ в дни монтажа, демонтажа и в дни проведения мероприятия. 
4.3. Исполнитель обеспечивает работу дежурных техников и техников каждого зала на все время проведения мероприятия.
4.4. Исполнитель обеспечивает услуги уборки помещений в дни монтажа, демонтажа и в дни проведения мероприятия. 
4.5. Исполнитель обеспечивает организацию транспортных и погрузочных работ в дни монтажа и демонтажа. 
4.6. Исполнитель оказывает услуги по организации работы режиссерско-постановочной группы, которая обеспечивает разработку сценария для ведущих главной сцены. Сценарий, сценический план для административного персонала и сценический план для технических служб должен быть согласован с Заказчиком в срок не позднее 5 (пяти) календарных дней до даты проведения мероприятия.
4.7. Исполнитель обеспечивает работу команды администраторов мероприятия в количестве не менее 5 (пяти) человек. Администраторы взаимодействуют со всеми службами, площадками в период подготовки и проведения мероприятия, в том числе обеспечивают администрирование всех площадок мероприятия согласно утвержденной программы проведения мероприятия, в том числе взаимодействие со спикерами, обеспечивают работу зоны регистрации.
4.8. Исполнитель обеспечивает набор и работу команды волонтеров в количестве не менее 20 (двадцати) человек, которые занимаются навигацией участников мероприятия, помогают с организационным сопровождением мероприятий (передают микрофоны для спикеров).
4.9. Исполнитель обеспечивает работу видеооператора, который производит репортажную съемку, а также обеспечивает последующее производство 2 (двух) отчетных видеороликов хронометражем не менее 3 (трех) минут, и не менее 30 (тридцати) секунд соответственно. Срок изготовления видеоролика хронометражем 30 (тридцать) секунд – не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты окончания Форума.
4.10. Исполнитель обеспечивает работу фотографов в количестве не менее 2 (двух) человек продолжительностью работы каждого – не менее 11 часов. После проведения мероприятия Исполнитель предоставляет Заказчику не менее 500 (пятисот) фотографий в наилучшем качестве на флеш-карте, на которых должны быть отражены все мероприятия утвержденной программы, а также репортажная съемка всего мероприятия. При необходимости фотографии должны быть отредактированы (цветокоррекция). 
4.11. Исполнитель обеспечивает работу технических специалистов в каждом конференц-зале: включение фоновой музыки до и после мероприятия, включение подложек для спикеров/модератора согласно утвержденных программы и сценария. Использование музыкального сопровождения должно осуществляться Исполнителем в соответствии с п. 6 ч. 2 ст. 1270 ГК РФ.
4.12. Исполнитель обеспечивает работу технических специалистов и режиссера для реализации онлайн трансляций: трансляции мероприятий Форума должны вестись из каждого зала и с главной сцены. Трансляция технических перерывов не ведется. Для организации трансляции Исполнитель использует согласованные сценарии и медиаматериалы, предоставленные Заказчиком. 
4.13. Исполнитель обеспечивает координацию участников зоны ЭКСПО, предоставленных Заказчиком, в том числе оказывает консультативную помощь по наполнению стендов участников, расстановку мебели для участников ЭКСПО.
4.14. Исполнитель обеспечивает координацию участников зоны фуд-корта, предоставленных Заказчиком, в том числе обеспечивает консультативную помощь по размещению участников зоны фуд-корта, расстановку мебели и оборудования для участников фуд-корта.
4.15. Исполнитель обеспечивает работу и дежурство ИТ-специалиста в рабочие часы Форума.

5. ИЗГОТОВЛЕНИЕ МЕДИА И ПОЛИГРАФИЧЕСКОЙ ПРОДУКЦИИ
5.1. Все дизайн - макеты продукции (медиа, полиграфической, текстильной) должны быть адаптированы согласно фирменному стилю и концепции Форума, предоставленными Заказчиком. Все дизайн-макеты должны быть согласованы с Заказчиком в срок не позднее 10 (десяти) календарных дней до даты проведения Форума.
5.2. Исполнитель обеспечивает изготовление бейджей для спикеров, организаторов, участников Форума, в том числе участников зоны ЭКСПО, и представителей Заказчика. Бейджи должны быть оформлены в фирменном стиле мероприятия, содержать на лицевой стороне данные о персоне, а также краткую программу мероприятия на обратной стороне:
· бейджи участников в количестве не менее 3000 шт.: размер 9*14 см, мелованная матовая бумага 300 гр., печать 4+4, ламинация 70 мкм, отверстие под клипсу;
· ленты для бейджей участников без нанесения в количестве не менее 3000 шт.: ширина 15 мм, карабин/прищепка;
· ленты для бейджей участников брендированные в фирменном стиле Форума в количестве не менее 100 шт.: ширина 15 мм, карабин/прищепка;
· бейджи организаторов, в том числе представителей Заказчика, в количестве не менее 100 шт.: размер 9*14 см, мелованная матовая бумага 300 гр., печать 4+4, ламинация 70 мкм, отверстие под клипсу;
· ленты для бейджей организаторов, в том числе для бейджей представителей Заказчика, брендированные в фирменном стиле форума в количестве не менее 100 шт.: ширина 15 мм, карабин/прищепка.
· бейджи спикеров и модераторов в количестве не менее 50 шт. размер 9*14 см, мелованная матовая бумага 300 гр., печать 4+4, ламинация 70 мкм, отверстие под клипсу;
· ленты для бейджей спикеров и модераторов не менее 50 шт.: ширина 15 мм, карабин/прищепка.
5.3. Исполнитель изготавливает материалы для трансляции заставок на экраны во время проведения мероприятия согласно фирменному стилю Форума.
5.4. Исполнитель изготавливает брендированную одежду для волонтеров согласно фирменному стилю мероприятия, а именно свитшоты и (или) футболки в количестве не менее чем 20 шт.
5.5. Исполнитель изготавливает указатели с программой мероприятия, с наименованием площадок мероприятия. Формат указателей должен быть согласован с Заказчиком в срок не позднее 10 (десяти) календарных дней до даты проведения мероприятия.
5.6. Исполнитель изготавливает программу мероприятия в бумажном виде формата А5, цветность 4+4 в количестве не менее 3000 (трех тысяч) штук.
5.7. Исполнитель изготавливает фирменные блокноты и ручки для участников Форума в количестве не менее 300 комплектов:
· Блокнот брендированный формата А5, обложка – плотный картон, на спирали.
· Ручка брендированная с синими чернилами;
· Исполнитель обеспечивает создание анимированных заставок, контент для экрана в конгресс-холл, титры заставки для трансляции.

6. РЕГИСТРАЦИЯ УЧАСТНИКОВ ФОРУМА
6.1. Регистрация участников производится на сайте Заказчика до 20.05.2024 г. После 20.05.2024 г. участники смогут зарегистрироваться только в дни работы Форума на площадке мероприятия.
6.2. Заказчик передает данные о количестве регистраций на Форум по запросу Исполнителя в течение 1 (одного) рабочего дня.
6.3. После окончания регистрации Заказчик передает Исполнителю реестр зарегистрированных пользователей для дальнейшего формирования реестра участников мероприятия.
6.4. Исполнитель объединяет электронную и фактическую регистрацию участников в единый реестр участников в формате xls/ xlsx, который должен содержать следующую информацию:
· Форма деятельности (физическое лицо/ИП/юр. лицо/самозанятый);
· Наименование ИП/юр. лица;
· ФИО участника;
· ИНН участника (для самозанятых и физ. лиц)/ИНН организации (для ИП и юр. лиц);
· Контактный телефон участника; 
· Электронная почта участника;
· Город проживания участника /регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей). 

7. Исполнитель обязан обеспечить наличие питьевой воды для спикеров, модераторов, администраторов, волонтеров и организаторов на площадках Форума.
8. Исполнитель вправе вносить предложения о качественном улучшении условий проведения мероприятия за счет собственных средств, либо за счет привлечения партнеров мероприятия. Все предложения по размещению дополнительных площадок, оборудования и других элементов инфраструктуры должны соответствовать утвержденной Концепции и быть согласованы с Организационным комитетом, при проведении очередного заседания, и Заказчиком. 
9. Исполнитель обеспечивает оперативное решение сложностей, возникающих в процессе оказания услуг по организации и проведению Форума.
10. Исполнитель обязан предоставить Заказчику видеозаписи каждого мероприятия, реализованного в рамках Форума, в виде ссылки на облачное хранилище со сроком хранения материалов не менее 30 (тридцати) календарных дней с даты завершения Форума и на флеш - карте.
11. После заключения договора, в рамках его исполнения и после его исполнения все материалы (дизайн, контент, статьи, видеопрезентации, выступление и т.д.), изготовленные Исполнителем и третьими лицами (спикеры, модераторы, дизайнеры и т.д.), привлеченными Исполнителем, будут являться собственностью Заказчика. Заказчик вправе распоряжаться указанными материалами по своему усмотрению, в том числе размещать на сайте Заказчика в открытом доступе на неограниченный срок. Исполнитель гарантирует, что урегулировал все вопросы с правообладателями указанных материалов.
12. Исполнитель обязан соблюдать конфиденциальный характер любой получаемой и предоставляемой от Заказчика информации, относящейся к оказанию услуг, не открывать и не разглашать информацию третьим лицам без предварительного согласия Заказчика, за исключением случаев, когда это является обязательным в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
13. Исполнитель обязуется самостоятельно организовать процедуру возврата в надлежащем состоянии использованных помещений после завершения всех мероприятий, запланированных в рамках Форума. Ответственность за сохранность и состояние используемых помещений несет Исполнитель. В случае выявления нарушений, замечаний и претензий к состоянию помещений при проведении процедуры их возврата Исполнитель самостоятельно и за свой счет обязуется их устранить.
14. Во время подготовки и проведения Форума Исполнитель несет ответственность за причинение какого-либо вреда здоровью, жизни или имуществу третьих лиц. 
15. Во время подготовки и проведения Форума Заказчик не несет никакой ответственности за причинение какого-либо вреда здоровью, жизни или имуществу третьих лиц, вызванных действиями или бездействиями Исполнителя, его работников или представителей.
16. Исполнитель несет ответственность за поведение участников Форума, в том числе за соблюдение законодательства Российской Федерации данными лицами, корректность их поведения. В случае предъявления к Заказчику каких-либо претензий, исков, штрафов, в связи с поведением участников, Исполнитель обязуется возместить Заказчику все убытки и компенсировать суммы судебных взысканий в пользу третьих лиц, судебных издержек, административных штрафов, а также иных расходов, понесенных Заказчиком в связи с данными обстоятельствами.
Представитель Заказчика: ____________________, e-mail: _____________________.


	Отчетность об указанных услугах
	1. Акт сдачи-приемки оказанных услуг.
2. Информационно-аналитический отчет, содержащий наименование Исполнителя, номер и дату Договора, наименование услуги, краткую информацию об оказанной услуге в соответствии с техническим заданием и условиями заключенного договора, а также о результатах проведения Форума. Отчет должен быть подписан руководителем или уполномоченным лицом и заверен печатью Исполнителя. Отчет должен быть выполнен печатным способом на одной стороне листов белой бумаги формата А4, цвет – черный, кегль шрифта – не менее 12.
3. Сценарий ведущего главной сцены, сценический план для административного персонала и сценический план для технических служб.
4. Реестр участников мероприятия представляются в составе отчетности по форме Заказчика, в электронном виде, формат файла .xlsx и на бумажном носителе с подписью Исполнителя. 
5. Дизайн – макеты продукции (полиграфической, текстильной), согласованные с Заказчиком.
6. Фотоотчет в виде ссылки на облачное хранилище и на флеш - карте (не менее 500 фотографий с мероприятия в высоком разрешении наилучшего качества), в том числе содержащий: 
· фотографии с места проведения каждого отдельного мероприятия в рамках Форума, отражающие количество участников, наличие спикеров, использование реквизита и (или) оборудования для участников – в количестве не менее 5 фотографий с каждого отдельного мероприятия;
· фотографии участников зоны ЭКСПО; 
· фотографии процесса работы административного персонала, ведущих, отражающие количество задействованного персонала и процесс работы в общем количестве не менее 30 штук;
Фотографии предоставляются в электронном виде, а также в бумажном виде, надлежащим образом заверенные Исполнителем.
7. Видеозаписи каждого мероприятия в рамках форума в виде ссылок на облачное хранилище и на  флеш-карте.
8. Отчетных видеоролики в количестве 2 ед. хронометражем не менее 3 (трех) минут, и не менее 30 (тридцати) секунд соответственно. Видеоролики предоставляются в виде ссылки на облачное хранилище и на флеш-карте.

Все отчетные документы предоставляются в электронном виде и на бумажном носителе (отчет должен быть пронумерован и сшит). Срок предоставления отчетных документов – не позднее 10 (десяти) рабочих дней со дня завершения оказания услуг. Все отчетные документы, в том числе копии, должны быть заверены подписью уполномоченного лица Исполнителя и печатью (при наличии). 
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РАЗДЕЛ III. ОБРАЗЦЫ ФОРМ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ В СОСТАВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
[bookmark: _Toc125778470][bookmark: _Toc125786997][bookmark: _Toc125787078]
ФОРМА 1. 

ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ 
Заявка на участие в закупке
Дата __________________ 
исх. номер__________________ 

на право заключения с некоммерческой организацией "Пермский фонд развития предпринимательства" (далее – Фонд, Заказчик) договора на 
предмет договора
1) Изучив документацию о закупке на право заключения вышеупомянутого договора, и принимая установленные в них требования и условия, сообщаем о себе следующие сведения:
	1. Наименование юридического лица/фирменное наименование (при наличии), организационно правовая форма / ФИО физического лица 
	

	2. Почтовый адрес (место нахождения), 
3. юридический адрес (для юридических лиц) 
	

	4. Паспортные данные, место жительства (для физических лиц / индивидуальных предпринимателей)
	

	5. Должность, фамилия, имя, отчество руководителя или уполномоченного лица (для юридических лиц)  
	

	6. Телефон 
	

	7. Электронная почта, сайт 
	



[bookmark: _Toc342035837][bookmark: _Toc121292706][bookmark: _Toc125778472][bookmark: _Toc125786999][bookmark: _Toc125787080][bookmark: _Toc125803204][bookmark: _Toc125892487]2) С материалами, содержащимися в документации и ее технической частью, влияющими на стоимость товара (работ, услуг) ознакомлены в полном объеме. 
3) Предложение участника в отношении объекта закупки: __________________ руб. ______ коп.
4) Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг (выполнение работ, поставку товара) в соответствии с предметом закупки, то они будут в любом случае оказаны (выполнены, поставлены) в полном соответствии с требованиями документации, в пределах предлагаемой нами цены договора и иными условиями.
5) Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги (выполнить работы, поставить товары) на требуемых условиях в соответствии с требованиями документации включая требования, содержащиеся в технической части документации и согласно нашим предложениям, которые мы предлагаем включить в договор.
6) Настоящей заявкой на участие в закупке сообщаем, что соответствуем требованиям, изложенным в документации (Приложение № 1 к заявке на участие в закупке).
7) Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в закупке информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников закупки условий, запрашивать у нас информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.
8) В случае признания нас победителем закупки, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор с Фондом в соответствии с требованиями документации и условиями нашей заявки на участие в закупке.
9) В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя закупки, а победитель закупки будет признан уклонившимся от заключения договора, на основании решения директора Фонда или уполномоченного лица, мы обязуемся подписать данный договор на оказание услуг (выполнение работ, поставку товара) в соответствии с требованиями документации и условиями нашего предложения.
10) Мы уведомлены и согласны с условием, что в случае предоставления нами недостоверных сведений мы можем быть отстранены от участия в закупке.
11) К настоящей заявке на участие в закупке прилагаются документы, перечисленные в настоящей документации, являющиеся неотъемлемой частью нашей заявки на участие в закупке, согласно описи (Приложение к заявке на участие в закупке) - на _____листах.
____________________________________________________   
должность руководителя участника закупки (или уполномоченного представителя)                         	    

Подпись _____________   Ф.И.О. _____________
                 М.П.* при наличии

Дата "___"______________ 2024 г.	




















Форма 2
ФОРМА АНКЕТЫ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ
Анкета участника закупки
	Анкетные данные
	Сведения об участнике

	Полное наименование организации / Индивидуального предпринимателя / Ф.И.О. физического лица
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	Почтовый адрес
	

	Телефоны с указанием кода
	

	ИНН
	

	КПП
	

	ОГРН / ОГРНИП
	

	ОКПО
	

	Адрес электронной почты
	

	Банковские реквизиты:

	Наименование обслуживающего банка: _________________________
Расчетный счет: _____________________________________
 Корреспондентский счет: ____________________________
БИК: ___________________

	Ф.И.О. руководителя участника закупки (или уполномоченного представителя), контактный телефон
	



____________________________________________________ 
должность руководителя участника закупки (или уполномоченного представителя)                         	    

Подпись _____________   Ф.И.О. _____________
                 М.П.* при наличии


Дата "___"______________ 2024 г.				




ФОРМА 3. 

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В ЗАКУПКЕ

Настоящим _______________________________________________________________
наименование участника закупки 
подтверждаю, что для участия в закупке, которая проводится некоммерческой организацией "Пермский фонд развития предпринимательства", направляются нижеперечисленные документы:

	№ п/п
	НАИМЕНОВАНИЕ ДОКУМЕНТА
	Количество листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	ИТОГО
	




____________________________________________________
должность руководителя участника закупки (или уполномоченного представителя)                         	    

Подпись _____________   Ф.И.О. _____________
                 М.П.* при наличии

Дата "___"______________ 2024 г.				





[bookmark: _Hlk132221896][bookmark: _Hlk132221752]ФОРМА 4

ДЕКЛАРАЦИЯ СООТВЕТСТВИЯ 
участника закупки установленным требованиям

Настоящим подтверждаю, что ____________________________________________________________
наименование участника закупки, 
___________________________________________________________________________________
адрес места нахождения

соответствует обязательным требованиям, приведенным в пункте 6.1. Положения о закупках товаров, работ, услуг некоммерческой организации "Пермский фонд развития предпринимательства" (далее - Фонд, Заказчик), на дату подачи Заявки на участие в закупке, а именно: 
1) участник закупки  соответствует  требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора;
2) участник закупки имеет полномочия на участие в закупочных процедурах;
3) непроведение ликвидации - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
4) деятельность участника закупки не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в процедурах закупок;
1. у участника закупки должна отсутствовать недоимка по налогам, сборам, задолженность по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, за исключением:
· суммы, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах; 
· суммы, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
· суммы, которые в совокупности не превышает 5 000 рублей;
· суммы, которые в совокупности не превышают 50 000 рублей и участником закупки подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в закупке не принято.
6) участник закупки не является офшорной компанией, не имеет в составе участников (членов) корпоративного юридического лица или в составе учредителей унитарного юридического лица офшорной компании, а также не имеет офшорных компаний в числе лиц, владеющих напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном (складочном) капитале хозяйственного товарищества или общества;
7) отсутствие конфликта интересов с Фондом, под которым понимаются случаи, при которых руководитель Фонда, член закупочной комиссии, его супруг (супруга), близкий родственник по прямой восходящей или нисходящей линии (отец, мать, дедушка, бабушка, сын, дочь, внук, внучка), полнородный или неполнородный (имеющий общих с должностным лицом заказчика отца или мать) брат (сестра), лицо, усыновленное указанным должностным лицом Фонда, либо усыновитель этого должностного лица Фонда является:
а) физическим лицом (в том числе зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя), являющимся участником закупки;
б) руководителем, единоличным исполнительным органом, членом коллегиального исполнительного органа, учредителем, членом коллегиального органа унитарной организации, являющейся участником закупки;
в) единоличным исполнительным органом, членом коллегиального исполнительного органа, членом коллегиального органа управления, выгодоприобретателем корпоративного юридического лица, являющегося участником закупки. Выгодоприобретателем для целей настоящего пункта  является физическое лицо, которое владеет напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо владеет напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) долей, превышающей десять процентов в уставном (складочном) капитале хозяйственного товарищества или общества;
8) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», сведений о б участнике закупки, и (или) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» сведений об участнике закупки, в том числе информации о членах  коллегиального исполнительного орган юридического лица, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, управляющего (при наличии), управляющей организации (при наличии), участников (членов) корпоративного юридического лица, владеющих более чем двадцатью пятью процентами акций (долей, паев) корпоративного юридического лица, учредителей унитарного юридического лица;
9) участник закупки предоставляет достоверные сведения в рамках закупочных процедур;
10) отсутствие в реестре недобросовестных участников закупок некоммерческой организации «Пермский фонд развития предпринимательства»;
11) участник закупки не является лицом, в отношении которого применяются специальные экономические меры (далее - лица, находящиеся под санкциями) и нормативными правовыми актами Российском Федерации установлены запрет на совершение сделок с ним;
12) участник закупки не является иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14.07.2022 г. № 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием».

______________________________________________________________________________ 
 должность руководителя участника закупки (или уполномоченного представителя)                         	         Подпись     		  Ф.И.О.
Дата "___"______________ 2024 г.
                                                                                                                               М.П.* при наличии
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ДОКУМЕНТЫ, 
подтверждающие наличие у участника закупки опыта оказания услуг по организации и проведению культурно массовых мероприятий, форумов, фестивалей.

	№ 
	дата/номер договора 
	предмет 
договора 

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Документы должны быть предоставлены за период времени не более трех лет до даты подачи заявки!!!!!

Приложение: 
- копии договоров оказания услуг со всеми приложениями, дополнительными соглашениями и актами оказанных услуг.

























ФОРМА 6


ДОКУМЕНТЫ, 
подтверждающие наличие у участника закупки опыта оказания услуг по организации и проведению культурно массовых мероприятий, форумов, фестивалей.

	№ 
	дата/номер договора 
	предмет 
договора 
	стоимость договора

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Документы должны быть предоставлены за период времени не более трех лет до даты подачи заявки!!!!!

Приложение: 
- копии договоров оказания услуг со всеми приложениями, дополнительными соглашениями и актами оказанных услуг.























ФОРМА 7


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
Я, нижеподписавшийся ________________________________________________________________
                                                                             (фамилия, имя, отчество)
паспорт: серия ______ номер ________________ дата выдачи ___________________________выдан____________________________________________________________________________код подразделения ____________________________________________,
в соответствии с требованиями статьи 9 федерального закона от 27 июля 2006 г. «О персональных данных» № 152-ФЗ, подтверждаю своё согласие на обработку некоммерческой организацией "Пермский фонд развития предпринимательства" (далее - Оператор) моих персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество, дату рождения, паспортные данные при условии, что их обработка осуществляется в некоммерческой организации "Пермский фонд развития предпринимательства. В процессе осуществления Оператором закупочной деятельности я предоставляю право работникам Оператора передавать мои персональные данные, содержащие сведения, составляющие персональные данные другим должностным лицам Оператора, в интересах осуществления Оператором закупочной деятельности. 
Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. 
Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры).
Срок хранения моих персональных данных соответствует сроку хранения документов, связанных с осуществлением Оператором закупочной деятельности.
Передача моих персональных данных иным лицам или иное их разглашение может осуществляться только с моего письменного согласия.
Настоящее согласие дано мной и действует с «___» __________ 20___г. бессрочно.
Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора. В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных данных Оператор обязан прекратить их обработку. 
___________________________________________
Подпись субъекта персональных данных











